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PROLOGO

El presente manual operativo fue elaborado con el objeto instrumentar buenas
prdcticas de gestidon y unificacién de trdmites en todas las Oficinas de Gestidén de
Audiencias del fuero penal de la provincia de Entre Rios.

Ello con independencia de las particularidades propias de cada jurisdiccién, de
la posterior incorporacion de nuevas tecnologias y de actualizaciones futuras de los
procesos de trabajo conforme el principio de mejora continua.

El mismo fue elaborado con aportes de todos los equipos de trabajo de las
Oficinas de Gestion de Audiencias de Entre Rios como una forma de formalizar y
unificar metodologias de trdmite y gestidon que se vienen instrumentando desde la
implementacién del Sistema Acusatorio en la provincia.

MARCO LEGAL

Articulo 148 del C.P.P.E.R. (Ley 9754)- Oficina Judicial:

"Los Jueces serdn asistidos por el personal de la Oficina Judicial para el
cumplimiento de sus actos. Las decisiones administrativas y la fijacién de audiencias
serdn adoptadas por la Oficina Judicial mediante simple providencia. Los colegios de
jueces serdn asistidos por una Oficina de Gestidn Judicial u Oficina de Gestién de
Audiencias cuya composicion y funcionamiento definird el Superior Tribunal de
Justicia. A su director ejecutivo o jefe le corresponderd como funcién propia, sin
perjuicio de las facultades e intervenciones previstas por este Cddigo, organizar el
calendario de audiencias, practicar citaciones y comunicaciones, organizar todas las
cuestiones administrativas relativas al tribunal de garantias vy juicio, dictar decretos
de mero trdmite, ordenar las comunicaciones, notificaciones y citaciones, disponer la
custodia de objetos secuestrados en los casos que corresponda, llevar al dia los
registros y estadisticas, dirigir al personal auxiliar e informar a las partes. La
delegacion de funciones jurisdiccionales a la oficina judicial tornard invdlidas las
actuaciones realizadas y serd considerado causal de mal desempefio."
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INTRODUCCION
Fundamento

Con motivo de la modernizacion del sistema de justicia penal a partir de la
entrada en vigencia del Nuevo Cdédigo Procesal Penal de la Provincia de Entre Rios,
aprobado por Ley N° 9754, en concordancia con lo dispuesto por el art.148 del
mencionado cédigo, los Colegios de la Magistratura del fuero penal serdn asistidos
por una estructura de gestion administrativa dependiente de la Sala Penal del
Superior Tribunal de Justicia de la Provincia, denominada “Oficina de Gestién de
Audiencias”.

Resulta importante destacar que la gestidn judicial es una parte esencial de la
modernizacion del servicio de justicia; para ello es fundamental que quienes accedan
a este manual comprendan que todos integramos un gran equipo de trabajo que
tiene a su cargo el gerenciamiento administrativo del Sistema Adversarial, con
presentacién de desafios en forma permanente, donde el trabajo coordinado vy los
principios rectores del Sistema Acusatorio cobran vital importancia.

Mision

El propdsito principal de la Oficina Judicial es gerenciar los recursos humanos,
técnicos y administrativos, adecuando los procesos de trabajo, con la finalidad de
asistir a quienes ejercen la magistratura en su funcién jurisdiccional, cumpliendo la
normativa procesal, brindando los servicios logisticos a la judicatura en su conjunto,
como asi también de informacidén y atencidén a la ciudadania.-

Principios Rectores

Celeridad, optimizacién de recursos, desformalizacién, eficiencia, eficacia,
efectividad en el desempenio, racionalidad en el trabajo, mejora continua, vocacién de
servicio, publicidad, responsabilidad por la gestidn, coordinacién y cooperacién entre
administradores.-
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Funciones de la Oficina de Gestion de Audiencias

Gestionar los casos y las audiencias, respetdndose los plazos procesales y

evitando demoras injustificadas.

Optimizar la gestién de la agenda judicial.

Organizar el calendario de audiencias.

Practicar citaciones y comunicaciones.

Ordenar todas las cuestiones administrativas relativas al Tribunal de

Casacidn, al Tribunal de Juicios y Apelaciones, al Colegio de Garantias, a

los/as Jueces/Juezas de Ejecuciéon de Penas y Medidas de Seguridad y a

los/as Jueces/Juezas en lo Penal de Ninos y Adolescentes.

Dictar decretos de mero tramite.

Suscribir la cadena de custodia de objetos secuestrados en los casos que

corresponda.

Llevar al dia los registros y estadisticas.

Dirigir al personal administrativo.

Informar a las partes y toda otra actividad que implique gestion de la

judicatura.



Objetivos y Politicas de Gestion

Fijar Objetivos de Gestion delegando dmbitos de decisién en el personal
jerarquizado del organismo (Direcciones, Subdirecciones, Oficial Superior de
Segunda y Jefaturas de Despacho) procurando recursos para que las tareas
sean cumplimentadas en forma eficiente, eficaz y éptima conforme la

reglamentacidn que rige la actuacion de la oficina judicial.

Establecer un Sistema de Control de Gestidn Integral de OGAs controlando el
cumplimiento de sus objetivos a través de un Sistema de Seguimiento y
Evaluacidon de quienes ejercen tareas administrativas. Para ello se cuenta
con dos herramientas de gestidn: calificaciones y ponderacién de datos

estadisticos.

Establecer reuniones de cada drea de OGA con sus jefaturas y personal
asignado a la misma a fin de dar publicidad a criterios adoptados por la
Coordinaciéon  Provincial y actualizacion de pautas de trabagjo

documentdndose con informes escritos que se elevardn a la misma.

Trabajar en Reconocer el Esfuerzo y el Buen Desempeno a través de todos
los medios institucionales disponibles sobre la base de estdndares de ética
publica definidos a partir del Compromiso y el Servicio en los que se fundan

las acciones institucionales de la Oficina Judicial.



CAPITULO |
ATENCION AL PUBLICO

Marco Reglamentario

La Reglamentacion para las Oficinas de Gestién de Audiencias establece como
funciones del Area de Atencién al Publico brindar informacién a las partes y al
publico, tanto de manera presencial como telefénicamente, ante consultas que se

efectden en relacién a Legajos radicados en el Organismo.

I) Mesa de Entradas

La atencién al publico es fundamental en la Oficina de Gestidon de Audiencias,
quien cumpla ésta funcidén deberd manejarse de modo cordial, amable, escuchando
con plena atencién la necesidad o el requerimiento de quien se presente en Mesa de
Entradas de la OGA a fin de brindarle asesoramiento y curso a su pretension.

La Mesa de Atencién al Publico tendrd a su cargo todo lo referente a:

v/ Brindar informacién sobre trdmites (siempre y cuando el estado lo permita)

v/ Despacho de Oficios y érdenes judiciales

v/ Recepcidén y devolucién de documentos, presentaciones y legajos remitidos por

incompetencia

v/ Aceptacién de cargos

v/ Préstamos de legajos

v/ Entregas de copias, érdenes de pago, CBU para depdsitos de multas procesales y

formularios de tasa de justicia n
™ .
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CAPITULO Ii
INGRESO Y ASIGNACION DEL CASO

Marco Reglamentario

La Reglamentacion para Oficinas de Gestion de Audiencias al determinar las
Atribuciones Especificas de las Direcciones y Subdirecciones de las OGAS establece
qgue es su responsabilidad asignar la Magistratura que habrd de intervenir en las
distintas audiencias, observando criterios objetivos de distribucién para las mismas.
Asimismo efectuar las reasignaciones de la Magistratura para las audiencias
programadas, cuando la asignada no pudiera intervenir por ausencia, licencia,
vacancia o cualquier otro impedimento, debiendo procurar la efectiva realizacion de
la audiencia y que la decisién no afecte la disponibilidad de los/las Jueces/Juezas
para instancias posteriores al proceso.

I1.a) Ingreso on line

El ingreso de todas las solicitudes se efectia "on line" a través de la direccién de
correo electrénico oficial de cada OGA (ello hasta la implementacién del Sistema de
Notificacion Electréonica -SNE-) cuya recepcidn se encontrard a cargo de la mesa de
ingreso "on line" conforme las siguientes pautas operativas.

Corroborar que la solicitud contenga:

DATOS COMPLETOS DEL JUSTICIABLE (ello a fin de contar con informacion
completa para cumplimentar las comunicaciones de las resoluciones jurisdiccionales
a los organismos publicos y la carga en el Sistema REJUCAV en los supuestos de
Violencia de Género).

DEFENSA que interviene en la causa a fin de su notificacion y citacién a la audiencia
que se fije a tal efecto.

RELATO DEL HECHO y ENCUADRE JURIDICO del mismo con el objeto de definir la
categoria en el Sistema de Sorteo y Asignacion del caso.

FECHA DE INICIO y NUMERO DE IPP.
MONTO DE LA PENA ACORDADA (en el supuesto de Acuerdos de Juicio Abreviado):

a fin de la asignacion del caso conforme lo dispuesto por el art. 391, 5to. pdrrafo, del
C.P.P. (Magistratura de Garantias o del Tribunal de Juicio y Apelaciones)



Manual Operativo para Oficinas de Gestidn de Audiencias de Entre Rios

IL.a.1) Lineamientos para carga de Campos en Legajos Iniciados
Cardtula: APELLIDO Y NOMBRE (TODO EN MAYUSCULA Y SIN COMA)

Tipo de Proceso: DELITO IMPUTADO
Si el pedido llega caratulado por la UFI como "SU DENUNCIA" y se trata de un caso

de violencia de género corresponde caratular el caso como "VIOLENCIA DE
GENERO".

Justiciables: deben cargarse de la siguiente manera: APELLIDO, Nombre
(MAYUSCULA, Minuscula), omitiendo crear justiciables que ya figuran en el sistema a
efectos de evitar duplicados. Es muy importante vincular a las partes y cardcter en el
que tienen intervencion.

Responsable: Nombre y Apellido de la Magistratura que tiene asignado el legajo

Hechos: fecha de comisién del hecho, de la denuncia o de inicio del legajo en OGA

Dependencias: - MAGISTRATURA DE GARANTIA
- MAGISTRATURA APELACION (si hubo apelacién)
- 1°VOTO (si es UNIPERSONAL -DEBE DECIR MAGISTRATURA
UNIPERSONAL POSICIONANDOSE EN LA PESTANA UNIPERSONALES)
- Si es TRIBUNAL COLEGIADO se completan los tres campos CON
LA PESTANA QUE DICE TRIBUNAL DE JUICIO

Campos Auxiliares: Cargar en Campo Auxiliar 5 el NUMERO de legajo UFI
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IL.a.2) Vicisitudes

1)‘Es necesaria la busqueda exhaustiva en el software de gestién -tanto en los

procesos como en justiciables-, para definir si la solicitud se tramitard en un
legajo de OGA ya existente o serd necesario dar un nuevo ingreso y proceder a la
asignacion por sorteo del caso.-

Si se presentaran dudas respecto a si corresponde el trdmite en un legajo de

OGA ya iniciado, a los fines de evitar dobles registraciones, se deberd -como

previo- requerir al solicitante la informacidon que sea necesaria.

2) Cuando existe un legajo OGA: se debe agregar la solicitud en el sistema de
trdmite, buscar el legajo y pasar al drea que corresponda (agenda, audiencias,

despacho, direccidn, comunicaciones, etc.) siempre registrando la salida de letra

a los fines de optimizar el tiempo de busqueda.

3) Cuando la solicitud refiere a un legajo de IPP que no ha tenido ingreso previo
en OGA se deberd asignar la misma por sorteo entre los integrantes de la

Magistratura.



IL.b) ASIGNACION DE CASOS POR SORTEO PARA JURISDICCIONES CON MAS
DE DOS INTEGRANTES DE LA MAGISTRATURA POR COLEGIO

MAGISTRATURA DE GARANTIAS

Los casos serdn asignados a la Judicatura de Garantias de la Jurisdiccidn siguiendo
criterios de complejidad segun la calificacién legal del hecho y a fin de garantizar el
reparto equitativo de los casos.

Los casos serdn asignados a la Magistratura conforme las siguientes categorias:

CATEGORIA "A" (casos sencillos):
a) Delitos de hasta 6 anos
d) Juicios Abreviados

CATEGORIA"B"(casos intermedios):
a) Delitos de hasta 10 anos

CATEGORIA "C" (casos complejos):

a) Delitos de mds de 10 anos

b) Delitos contra la administracidn publica cometidos por funcionarios/as publicos
(Delitos comprendidos en el Titulo XI del Cédigo Penal cuando la pena en abstracto
del delito imputado supere los cinco (5) afios de prisidn).

CATEGORIA "D" (Procedimientos Constitucionales)
a) Accién de Amparo

b) Accidén de Ejecucidn

c) Habeas Corpus

e) Habeas Data

Para la asignacion de los casos se utilizard un sistema informdtico que sorteard las
causas de modo automdtico conforme las categorias consignadas precedentemente,
confecciondndose a tal fin una lista numerada de la Judicatura de Garantias.-



En los supuestos de incompatibilidad de la Magistratura con el caso asignado el
sorteo se realizard en forma manual, pasando el caso a la Magistratura que sigue en
el orden de subrogaciones. Ello hasta tanto se desarrolle un sistema de
compensacion por sorteo.

Cuando quien ejerce la Magistratura haya intervenido en un caso y sea necesario
realizar nuevas audiencias, éste se asignard a la misma Magistratura de radicacién.

Mecanismos a seguir dependiendo el dia y horario de ingreso de la solicitud a los
fines de la asignacion y trdmite:

- Dias hdbiles en el horario de 07:00hs. a 13:00hs.: todas las solicitudes ingresadas
en esa franja horaria serdn asignadas conforme el Sistema de Sorteo mencionado.

- Turno vespertino, Guardias Pasivas y Feria Judicial: en los casos de solicitudes de
audiencias o medidas urgentes durante el turno vespertino, feria o guardia pasiva en
dias y horarios inhdbiles al tramite lo canalizard la Magistratura en turno.

Si la solicitud fuera en el marco de un Legajo ya asignado, la Magistratura en turno
sélo tendrd intervencion en la resolucion de la medida urgente pero el caso
continuard asignado a la Judicatura de radicacion.

Si la solicitud fuera en el marco de una actuacién que tiene su inicio durante una
guardia pasiva, turno vespertino o feria el caso se sorteard de forma automdtica, por
Sistema, entre todos los integrantes de la Magistratura de Garantias.-

- Allanamientos: se sorteardn siguiendo un orden correlativo y registro a tal fin.

La autorizacién de un allanamiento por parte de un integrante de la Magistratura de
Garantias no implicard la asignacién del legajo a quien la libré sino que, en caso de
iniciarse una causa penal con motivo de un allanamiento, el legajo se sorteard
automdticamente por Sistema.-



TRIBUNAL DE JUICIO Y APELACIONES

Los casos elevados a juicio y en apelacidon serdn asignados a la Magistratura
integrante del Tribunal de Juicio y Apelaciones conforme los siguientes criterios de
complejidad segun la calificacién legal del hecho y la pena en concreto solicitada por
la acusacion indicada en el auto de remision a juicio. Todo ello a fin de garantizar el
reparto equitativo de los casos.

CATEGORIA "A" (juicios unipersonales sencillos):
a) Delitos de hasta 6 anos
d) Juicios Abreviados

CATEGORIA "B" (juicios unipersonales intermedios):
a) Delitos de hasta 10 anos

CATEGORIA "W" (juicios unipersolaes complejos):
a) Delitos de mds de 10 anos

CATEGORIA "V" (juicios colegiados - integracién por Salas):

a) Casos en los cuales la defensa se oponga a la integracién unipersonal conforme lo
dispuesto por el art. 409 C.P.P.

b) Casos en los cuales, por la complejidad, la Magistratura entienda que corresponde
la integracién colegiada.

c) Delitos contra la administraciéon publica cometidos por funcionarios/as publicos
(Delitos comprendidos en el Titulo XI del Cédigo Penal cuando la pena en abstracto
del delito imputado supere los cinco (5) anos de prision).

CATEGORIA "M" (Juicios por Jurados)

CATEGORIA "D" (Procedimientos Constitucionales)
a) Accion de Amparo

b) Accidn de Ejecucion

c) Habeas Corpus

e) Habeas Data



CATEGORIA "E" (Apelaciones Sencillas):
a) Delitos de hasta 6 anos

CATEGORIA "F" (Apelaciones intermedias):
a) Delitos de hasta 10 anos

CATEGORIA "G" (Apelaciones complejas):

a) Delito de mds de 10 afios

b) Delitos contra la administracién publica cometidos por funcionarios/as publicos
(Delitos comprendidos en el Titulo XI del Cédigo Penal cuando la pena en abstracto
del delito imputado supere los cinco (5) anos de prisidn).

c) Apelaciones con personas privadas de la libertad

A los fines de la asignacién se utilizard el sistema informdtico que sorteard las
causas de modo automdtico conforme las categorias consignadas precedentemente,
confecciondndose a tal fin una lista numerada de Vocalias.-

En los supuestos de incompatibilidad, el caso se asignard a la Magistratura que sigue
en el orden de subrogaciones conforme el nimero de vocalia.-

A los fines de la asignacion del caso e integraciéon de la Magistratura que ha de dictar
sentencia en los juicios abreviados se tendrd en cuenta la pena acordada por las
partes.-

Cuando una Vocalia haya resuelto una apelacién relativa a la IPP, las revisiones que
ulteriormente se planteen en relacidn con el mismo caso serdn asignadas
manualmente a la misma Vocalia.

Cuando las partes soliciten el despacho de alguna medida cautelar o la modificacion
o prorroga de la que fuera previamente dictada por la Magistratura de Garantias, se
deberd seguir el siguiente procedimiento: a) Si hay acuerdo de partes, la Vocalia o
Tribunal que tuviera asignado el caso aprobard, si asi lo considerase, el mismo; b) Si
no lo hubiera, la OGA designard por sorteo una nueva Vocalia que resolverd el
pedido; c) si el legajo tuviera ingreso en apelacién se asignard la solicitud a la Vocalia
que intervino en la instancia recursiva; y d) si se tratare de un legajo elevado a juicio
por jurados resolverd el pedido la Judicatura técnica sorteada para el juicio.

En los supuestos de asignacidon de Tribunal Colegiado por Salas (conforme lo
dispuesto por Acuerdo General N° 08/22 del 29/03/22, Punto 8° c), la OGA deberd
llevar un registro de reparto equitativo del primer voto entre los integrantes de cada
Sala.-



CAPITULO Il
AGENDA Y FIJACION DE AUDIENCIAS

Marco Reglamentario

La Reglamentacién para Oficinas de Gestidn de Audiencias de Entre Rios
establece como funcién especifica del Area de Agenda fijar la audiencia requerida
respetando los plazos legales y de conformidad a los pardmetros objetivos que se
establezcan, optimizando los recursos materiales y evitando demora entre la peticion
y la fijacion de la audiencia. Asimismo publicar y difundir la agenda de audiencias

programadas a través de sistemas publicos informdticos.
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II1.a) Protocolo para el area de agenda

Procedimiento

Recibido el pedido enviado por la parte solicitante (fiscalia, defensa, querella), se
debe efectuar el sorteo asignando el caso a la Magistratura que corresponda del

Colegio de Garantias o del Tribunal de Juicio y Apelaciones.-

El drea de Agenda -una vez establecido el tipo de audiencia que se pide- debe
proveer la fijacién e ingresar en el calendario -conforme el modelo unificado de

carga- la fecha, hora, cardtula, tipo de audiencia, salén y Magistratura sorteada.-

A continuacién, notificar por mail a las partes, y a la OMA (si se tratara de una
probation, revision de condena condicional o juicio abreviado con acuerdo de
condena condicional), citando a quien se encuentre imputado/a y notificando a la

persona victimizada.-

A continuacion, el legajo pasard al drea de Asistencia a Audiencias a los fines de

llevar a cabo las mismas.



Formato unico de agendamiento

(SALON Ne° / UNICO) - TIPO DE AUDIENCIA - APELLIDO IMPUTADO/A O
INICIALES EN CASO QUE CORRESPONDA CONFORME LAS REGLAS DE HEREDIA-
(j) Apellido - f) Apellido - (d) Apellido - (q) Apellido - (mp) Apellido.

Ejemplo:
SALON N° 1 - AUDIENCIA SOBRESEIMIENTO - PEREZ Y G.O.M. - (j) Gémez (
f) Wasinger - (d) Balbuena - (q) Cappa - (mp) Ferndndez"

Fijacion y tramite

En las audiencias de formulacion de cargos se debe fijar simultdneamente la
audiencia conclusiva (art.241 del C.P.P.) dentro de los 30 dias corridos ya que la
Magistratura, en la audiencia del art.240 C.P.P., hace saber a las partes y al
imputado la fecha en la que deberdn comparecer a la audiencia conclusiva,
quedando asi todos notificados.-

Es importante establecer el horario para cada audiencia, teniendo en cuenta las
caracteristicas de la misma, a los fines de estimar éptimamente el tiempo para su
realizacién conforme los pardmetros preestablecidos de duracién de las audiencias
segun su tipo.

La presencialidad es la regla en la realizacién de audiencias.

En legajos que ingresaron en trdmite de Apelacidn, en los que se deba fijar audiencia
(art.507 C.P.P.), quienes se encuentren imputados/as solamente comparecerdn -ya
sea trasladados si se encontraran detenidos o citados a su domicilio, si estuvieran
excarcelados- si quien ejerce la Defensa expresamente asi lo solicita. En los casos de
personas privadas de libertad, la audiencia de apelacion se deberd fijar de modo
inmediato una vez notificada a las partes la Magistratura sorteada.-

Cuando se fijen audiencias en legajos remitidos desde el interior de la provincia, se
tendrd en cuenta la distancia y el tiempo de viagje de las partes a los fines de
establecer el horario de la audiencia, previendo asimismo la posibilidad de realizacion
remota.-

En el supuesto de juicios abreviados se programard -ademds del dia de la audiencia-
la posibilidad de un cuarto intermedio a los fines de dictar Sentencia.-



II1.b) Parametros a tener cuenta en la Fijacion de Audiencias

A los efectos de fijar las audiencias solicitadas, el Area de Agenda deberd tener en
cuenta:

v/ Los Plazos legales para la fijacion.

v/ La Partes y la Magistratura a la cual el sistema le asigna el caso, debiéndose prever

que no haya superposicion.

v/ Los Salones disponibles, debiéndose considerar si la audiencia es con o sin acceso

del publico, el impacto social del juicio, la cantidad de testigos, de personas
imputadas y si las mismas se encuentran privadas de libertad.-

v/ El Tiempo aproximado de duracién de las audiencias conforme su naturaleza y
complejidad del caso.-

Il.c) Parametros aproximados de duracion de audiencias segin su tipo

FORMULACION DE CARGOS: 30 minutos

©

AUDIENCIA CONCLUSIVA: 30 minutos
SUSPENSION DEL JUICIO A PRUEBA: 30 minutos

MEDIDAS DE COERCION: Primera: 60 minutos
Prérrogas: 30 minutos

PRISION PREVENTIVA: Primera: 60 minutos
Prérrogas: 30 minutos

REVISION DE MEDIDAS DE COERCION: 30 minutos
JUICIO ABREVIADO: 60/90 minutos

REMISION A JUICIO: 90/120 minutos

SOLICITUD DE SOBRESEIMIENTO: 30 minutos
AUDIENCIA DE CONCILIACION: 30 minutos
AUDIENCIA PRELIMINAR: 60 minutos

REVISION DE NORMAS DE CONDUCTA: 30 minutos
EXCLUSION DE HOGAR: 30 minutos

O 0000 00 o0 0 0000

RESTRICCIONES: 30 minutos



I11.d) Parametros de registro segun el resultado de la audiencia

Audiencia Fijada: es la audiencia fijada y notificada por OGA en cada legajo.-
%) Audiencia Realizada: es la audiencia efectivamente celebrada.-

Audiencia Fracasada: es la audiencia que no se realiza por incomparecencia de
imputados o partes.-

"@; Audiencia Cancelada: es la audiencia que estaba fijada y se dejé sin efecto a
pedido de parte.-

Audiencia Reprogramada: audiencia fijada que se suspende, fijdndose nuevo dia y
hora para su realizacién.-

IIL.e) Publicacion "On Line" de la Agenda Judicial

Con el objeto de garantizar la plena operatividad los principios de Publicidad de los
Actos Procesales y Acceso a la Justicia, la Agenda de las OGAS se deben publicar
en la Pdgina Web del Poder Judicial (apartado OGA) indicdndose los datos del
legajo, dia y hora de la audiencia, salén, Magistratura asignada y partes
intervinientes.

La mencionada publicacidn ha de efectuarse teniendo en cuenta las limitaciones de
publicacion en supuestos en donde intervienen menores y delitos contra la
integridad  sexual. Resulta importante destacar que los mencionados
agendamientos pueden vincularse a través de Calendarios "On Line" de diferentes
sistemas operativos digitales.
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I1L.f) Citaciones y Notificaciones de audiencias.

v/ Fijada la audiencia se deberd citar a las partes y a la persona imputada
notificando la fecha, hora y motivo de la audiencia.

v/ A los fines de hacer efectiva la notificacién se utilizardn recursos tanto formales
(oficios, cédulas, citaciones, mesa virtual) como informales (correo electrdnico,
teléfono y, verbalmente, en mesa de entradas).

v/ En cada legajo se dejard constancia de la fecha y medio utilizado en cada caso.

v Asimismo se deberdn proveer las medidas pertinentes para efectivizar el traslado
de las personas privadas de libertad, las cuales serdn suscriptas por la
Magistratura a disposicion de quien el detenido se encuentre.

I11.g) Pedidos de suspension de audiencias

Los requirentes deberdn acreditar la naturaleza y cardcter extraordinario de las
solicitudes de suspensiones, reprogramaciones y/o cancelaciones a fin de mejorar y
optimizar la administraciéon del servicio de justicia.

Debido a ello todas las suspensiones, reprogramaciones, y/o cancelaciones
deberdn solicitarse -sin excepcién- via correo electréonico a cada organismo
detallando los motivos, los cuales serdn registrados en el sistema de estadistica a
efectos de ser informados y publicados. No se gestionardn pedidos de
suspensiones y/o reprogramaciones via telefénica.



CAPITULO IV
AUDIENCIAS

IV.a) Gestiones a Realizar con Anterioridad y Posterioridad a las Audiencias

PREVIO A TODAS LAS AUDIENCIAS:

REVISAR EL LEGAJO y COMPROBAR que el mismo se corresponda con el legajo
de fiscalia, el motivo y los hechos por los que se fija la audiencia, asi como también
las notificaciones a las partes y el correcto diligenciamiento de las citaciones,
debiendo, en su caso, llamar a la Comisaria respectiva a efectos de constatar que
la persona imputada se encuentre debidamente notificada o se produzca el
traslado ordenado para el caso que se encuentre privada de libertad.

REALIZAR, con razonable anticipacién, la carga del proceso en el sistema de
videograbacién y, en caso de que se requiera la reproduccidon de imdgenes o
videos, garantizar la misma con la debida antelacion.

POSTERIOR A TODAS LAS AUDIENCIAS:

CONFECCIONAR Y LIBRAR los oficios que se correspondan con diligencias
urgentes de ejecucion inmediata conforme lo resuelto por la Magistratura en la
audiencia.

CARGAR FICHA DE ESTADISTICA: APGE-5 Audiencias (ver Guia de Indicadores
Estadisticos para el Fuero Penal).

SALIDA DE LETRA: cargar la salida de letra correspondiente al trdmite que
continta (pasar a despacho, agenda, comunicaciones, notificaciones). En el caso
de lectura de Sentencia, donde se haya ordenado COMPUTO INMEDIATO
(renuncian a los plazos), pasar a la Mesa de Ejecucién de Sentencia y Cémputo de
Pena.

CARGA DE REJUCAV: en delitos por Violencia de Género.

B
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IV.b) Gestiones a tener en cuenta conforme el Tipo de Audiencia

ART. 240 CPP: FORMULACION DE CARGOS

v/ Acta: debe estar previamente sefialada la audiencia conclusiva (art. 241 CPP), DIA -
HORA - SALON.-

v Las partes pueden pedir restricciones o prisién preventiva, en sus modalidades de

cumplimiento en la Unidad Penal o domiciliaria. En este caso, habrd que confeccionar
el acta y los oficios respectivos luego de la audiencia.

ART. 241 CPP: AUDIENCIA CONCLUSIVA
v Acta de la audiencia

v Las partes pueden solicitar: a) Remisién a Juicio
b) Suspensién de Juicio a Prueba
) Juicio Abreviado
d) Prérroga del Art. 241 CPP porque no se ha podido
culminar con la investigacion.
e) Sobreseimiento.

ART. 395 CPP: SOBRESEIMIENTO
v Acta: Tener en cuenta el mail que motiva la audiencia ya que de alli puede surgir el

motivo por el cual solicitan el sobreseimiento, ver (Art. 397 CPP y sus incisos).

v/ En caso de que lo sea por cumplimiento de Probation, notificar a la OMA.

v En el caso de que haya Querella Particular, verificar si se encuentra debidamente
notificada.

ART. 394 CPP: SUSPENSION DE JUICIO A PRUEBA
v/ Acta: prestar atencién a lo solicitado (cantidad de anos de suspension, reparacion

econdmica, multa y normas de conducta requeridos).
LUEGO DE LA AUDIENCIA:

v/ Confeccionar el "Formulario OMA - inicio de actuacién", el cual se entregard a la
persona probada junto con una copia del acta.

v Enviar el acta de la audiencia via correo electrénico a la OMA.
En caso de que se impongan normas de conducta, medidas de coercidn, como por ej:
prohibicion de acercamiento a determinado domicilio, enviar oficio a la Comisaria de
la Jurisdiccidn respectiva (en todos los casos), y a la Divisidon 911 e Informdtica de la
Policia de la provincia (en caso de Violencia de Género).



ART. 564 CPP: REVISION DE NORMAS DE CONDUCTA

v/ Acta: prestar atencién al pedido del Ministerio Pdblico Fiscal. En la parte resolutiva,
puede tenerse por no computado el plazo transcurrido, apercibimiento, modificar
alguna de las normas de conducta impuestas o revocarse la Probation o
Condicionalidad de la pena.

v/ Enviar copia del acta de la audiencia a la OMA via correo electrénico.

v/ Confeccionar oficios de traslado y alojamiento si se revoca Condicionalidad de la
pena.

ART. 391 CPP: JUICIO ABREVIADO

v ACTA PRIMERA PARTE: debe comparecer la persona imputada, oralizarse los
extremos del acuerdo y recabar su voluntad para la aplicacién de dicho instituto. En
la parte resolutiva, se fija audiencia de lectura de sentencia (que ya estd sefalada
por el sector de agenda y anotada en el legajo).

v/ Si la persona imputada se encuentra cumpliendo alguna medida de coercidn
privativa de libertad, pueden pedir la prérroga hasta la fecha de lectura. En este caso,
librar los oficios de traslado a la Unidad Penal, Comisaria (en caso de arresto
domiciliario) y al Servicio Penitenciario en el supuesto que el arresto domiciliario sea
con colocacion de tobillera.

v Luego de finalizada la audiencia, el legajo quedard a despacho de la Magistratura
que deba realizar la sentencia. REGISTRAR SALIDA DE LETRA.

v/ ACTA DE LECTURA DE SENTENCIA: incorporar sdélo la parte resolutiva de la
sentencia.

v/ La sentencia integra va firmada sélo por la Magistratura, entregdndose copia de la
misma a la persona condenada, dejdndose constancia.

v/ En caso de CONDENA CONDICIONAL: confeccionar "Formulario OMA - inicio de
actuacion", el cual se entregard a la persona condenada junto con una copia de la
sentencia. Enviar copia de la sentencia a la OMA via correo electrénico.

v/ En caso de CONDENA EFECTIVA: Si existe renuncia de plazos procesales, la persona
condenada serd trasladada, luego de finalizada la audiencia, a la Unidad Penal
correspondiente, en cuyo caso deben realizarse los oficios de traslado y alojamiento.
Si no hay renuncia de plazos, la condena quedard firme a los diez dias hdbiles de
notificada la persona imputada.



v/ IMPORTANTE: Estadistica: Se realiza un solo registro, para las dos partes del
Abreviado, sumdndose los minutos de ambas, colocdndose dos bloques y, en la fecha
de celebracién de audiencia, la de la primera parte.

v Cuando en la sentencia se impongan las costas, la persona condenada deberd
comparecer a la OGA y hablar con el/la responsable de la gestion de Tasa de Justicia,
para que le extienda el formulario a los fines de efectuar el depdsito correspondiente
(siempre que no haya sido eximido de la imposicion de costas).

ART. 353/357 CPP: PRISION PREVENTIVA

v/ Acta: Tener en cuenta, la modalidad solicitada por la Fiscalia:
a) PRISION PREVENTIVA EN LA UNIDAD PENAL, en cuyo caso se librardn oficios de
traslado y alojamiento.

v b) ARRESTO DOMICILIARIO, en cuyo caso se librardn oficios a la Divisién Alcaidia de
Tribunales, Comisaria del domicilio respectivo (para controlar medida) y se
confeccionard Acta Compromisoria del garante o responsable.

v/ ¢) ARRESTO DOMICILIARIO CON TOBILLERA ELECTRONICA, en cuyo caso, se
librardn oficios a la Division Alcaidia de Tribunales, Comisaria del domicilio respectivo
(para controlar medida) y al Servicio Penitenciario.

v/ IMPORTANTE: Luego de finalizada la audiencia, cargar el Estado Personal en
Justiciable, indicando si se trata de una PRISION PREVENTIVA o PRISION
DOMICILIARIA, si es CON o SIN tobillera, lugar de alojamiento, domicilio donde se
cumple la medida, responsable si se tratase de prisiones domiciliarias y fecha de
vencimiento de la medida.-

ART. 349/350 CPP: MEDIDAS DE COERCION SIN PRISION y ART. 76 C.P.P.
MEDIDAS DE RESTRICCION

v/ Acta: prestar atencién a las medidas que solicite la Fiscalia y al plazo.

v/ Al finalizar la audiencia, enviar oficio a la Comisaria de la Jurisdiccidn respectiva (en
todos los casos) y a la Division 911 e Informdtica de la Policia de la provincia (en
casos de violencia de género).

ART. 405 CPP: REMISION A JUICIO

v/ Acta

v/ Luego de finalizada la audiencia, el legajo quedard a despacho de la Magistratura a
efectos de realizar el auto de remisidén a juicio. REGISTRAR SALIDA DE LETRA.




CAPITULO V
NOTIFICACIONES

Marco Legal

El art. 170 C.P.P. establece la Regla General en materia de Notificaciones y

Citaciones: "Para las notificaciones, sin perjuicio de los articulos del presente capitulo,

podrd utilizarse cualquier medio técnico. Las partes deberdn aportar un numero

telefénico y una direccion de correo electrénico, a propdsito de efectuar alli las

notificaciones pertinentes, las que se considerardn vdlidas.

Las decisiones serdn adoptadas en audiencia y quedardn notificadas en el acto a los

presentes".

Vv.a) Protocolo Area de Notificaciones

A los fines de hacer efectivas las notificaciones, se utilizardn recursos tanto
formales (oficios, cédulas, citaciones, mesa virtual) como informales (correo
electrdnico, teléfono y, verbalmente, en mesa de entradas), poniendo a disposicion
de las partes las constancias diligenciadas a los efectos que estimen
correspondan.

En cada legajo el agente que efectia la notificacién dejard constancia de la fecha 'y
medio utilizado en cada caso.

Finalizado el trdmite de la providencia y/o audiencia:

Foliar el legajo (ello hasta la implementacién del expediente digital). La foliatura
es a los efectos de la futura recepcion del mismo en el Archivo Judicial.

Controlar que las resoluciones se encuentren firmadas.

Notificar la resolucién a las partes via correo electréonico (hasta la implementacion
del SNE) dejando constancia en el legajo.

Pasar a "P" la resolucion o providencia firmada (con excepcion cuando el trdmite
deba ser reservado).

Procurar que los oficios se encuentren firmados digitalmente previo a diligenciarlos
via correo electrdnico.

Cargar la Salida de Letra del legajo



7 Colocar el legajo en las Pestanas de Trdmite segun su grupo:
GARANTIA (todo lo que se encuentra en trdmite ante la Magistratura de Garantia)

TRIBUNAL (juicios y apelaciones en trdmite por ante el Tribunal de Juicio y
Apelaciones).

ADMINISTRATIVOS (todos los procesos que tengan relacién con el personal de
OGA y la Magistratura de ambos Colegios (licencias, calificaciones, patrimonio,
protocolos, etc.).

ARCHIVADOS (sentencias absolutorias, sobreseimientos, desistimiento fiscal de la
accion, condenas con pena cumplida, probation con acto conclusivo, amparos
finalizados, habeas corpus finalizados, ablaciones finalizadas, rechazos de
constitucidon de querellante)

ALLANAMIENTOS (autorizaciones de allanamientos sin pedido de detencion).

Los pedidos de allanamientos con orden de detencién son sorteados, con nimero
de legajo de tramite en OGA y asignados a quien ejerce la Magistratura por
Sistema de Sorteo.

EXHORTOS (pedidos por exhorto).

AMPAROS (procedimientos constitucionales en trdmite).

RESERVAS (legajos sin movimientos durante los Ultimos seis (6) meses, condenas
efectivas y condicionales sin cumplir, constitucion de querellantes (luego de 6
meses sin movimiento), rebeldias, apelaciones resueltas).

INCOMPETENCIA (incompetencia material, incompetencia territorial).

PASE (declinacion de competencia, legajos remitidos a otras instancias u

organismos).

Aclaracién: en el caso de organismos que tienen un software de gestidon por
instancia las pestafias "GARANTIA" y "TRIBUNAL" se corresponden con la
pestafia "EN TRAMITE".



CAPITULO VI
APELACIONES

Protocolo para apelaciones con persona imputada privada de la libertad

] Corroborar que la persona imputada se encuentre en la Alcaidia para el supuesto

2

que la defensa haya solicitado su presencia en la audiencia.

Quienes asistan a la audiencia deberdn gestionar las medidas que correspondan
ante la inmediatez de la modificacion de la situacion procesal del imputado luego de

celebrada la audiencia.

IMPORTANTE: luego de finalizada la audiencia, actualizar el Estado Personal en
Justiciable indicando si se dispuso, por Vocalia, una PRISION PREVENTIVA o
PRISION DOMICILIARIA, si es CON o SIN tobillera, lugar de alojamiento, domicilio
donde se cumple la medida en su caso, responsable en el supuesto de las prisiones

domiciliarias y fecha de vencimiento de la medida.

Enviar correo electrénico urgente a la Subdireccion de OGA de Primera Instancia con
copia del acta de la audiencia o bien comunicarse via telefénica; corroborar que se

encuentre efectivamente anoticiada.

Si se cambia la prision preventiva en la Unidad Penal por domiciliaria o se lo/la

excarcela, comunicarlo de modo inmediato a la Subdireccién de OGA de origen.

Si se confirma la prisién preventiva en la Unidad Penal: sélo se devolverd el legajo

con el acta de audiencia firmada y el registro estadistico de la audiencia.
Si se excarcela a la persona imputada: confeccionar mandamiento de libertad
dirigido a la Direccién de la Unidad Penal, el que deberd ser firmado por la Vocalia a

cargo del caso.

Cargar la ficha de estadistica: APGE 5 - Audiencias



9 Si se cambia la Prisién en la Unidad Penal por Prisién Domiciliaria:

a) La persona imputada quedard en la Alcaidia o Jefatura Departamental hasta tanto

la persona a cargo de la garantia firme el acta compromisoria.

b) Se confeccionard un acta compromisoria, la que serd suscripta por la persona que
se hard responsable. El traslado desde Alcaidia/Jefatura al domicilio se

cumplimentard cuando se efectivice la firma del acta compromisoria.

c) Se realizard la gestidén urgente, con oficio a la comisaria de la jurisdiccion del

domicilio del responsable comunicando la prisién domiciliaria .

d) Serd responsabilidad de la Defensa presentar a la persona que se hard

responsable de la garantia.

e) Oficio a Alcaidia/Departamental a los efectos que procedan al traslado desde la
Alcaidia o Unidad Penal hasta el domicilio fijado una vez que se efectivice la firma del

acta compromisoria.




CAPITULO VIl
REGISTROS Y ESTADISTICA

Marco Reglamentario

La Reglamentacién para Oficinas de Gestion de Audiencias de la Provincia de Entre
Rios establece como funcién del Area de Comunicaciones y Registracion:

"Cargar el registro de indicadores estadisticos, a fin de permitir el andlisis respecto al
cumplimiento de los objetivos anuales trazados por la Sala N° 1 en lo Penal del STJER
a través de la Coordinacién Provincial".

Se deberdn cargar los Registros Estadisticos conforme los pasos
indicados en las "GUIAS DE INDICADORES ESTADISTICOS PARA
EL FUERO PENAL" correspondientes a cada instancia del proceso.

Asimismo se deberd cumplimentar con la carga de REJUCAYV en
todos los casos en trdmite por violencia de género.
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Manual Operativo para Oficinas de Gestidn de Audiencias de Entre Rios

Registro de Prisiones Preventivas en Unidad Penal

= Justiciables -> Modifica

Acepta Documento Procesos Cta Cte  Cancela

Grupo: - indefinido - ~ | Persona: |Fisica w

Apellido: | APELLIDO

Nomore:
Tipa doc. ident:  Decumento Nacional Identidad ~ | Doc. ident.: _

Estado personal: PRISION PREVENTIVA
Alojado: |PARANA- UNIDAD PENAL N1

Datos personales  Domicilio  Campos auxiliares

Lug. nacimiento: |F’arana

|

Nacionalidad: |argentina | Padre: OIS RafaelACosts| |
Fec. nacimiento: | | viadre: | |
|

|

Estado civil: - indefinido - - Ctﬁnyuge:|
F'rufesidn:|

— Justiciables -» Modifica

Acepta Documento  Procesos CtaCte Cancela

Grupo: | - indefinido - ~ | Persona: Fisica w

Apetiico: | [ |
Nomore: | |
|
|

Tipe doc. ident. | Documenta Nacional Identidad ~ | Doc. ident: |_

Estado personal |F'RISIDN PREVEMTIVA

AIUjado:|F':‘\R.ﬁNA— UMIDAD PEMAL M™1 |’°’
Datos personales Domicilio Campos auxiliares
Alias| | 1
Garante | |3
Vencimienta |_ |4

o

Tobillera SINO [NO

Oficina Provincial de Coordinaciéon y Control de Gestién de OGAs PAGINA 27



Manual Operativo para Oficinas de Gestién de Audiencias de Entre Rios

PAGINA 28

Registro de Prisiones Preventivas Domiciliarias

— Justiciables -> Modifica

Acepta Documento Procesos CtaCte Cancela
Grupo: | - indefinido - | Persona: Fisica

oetico

ornors:

Tipo doc. ident: Documento Nacional Identidad ~| poc. ident: | NG

Estado personal: |PRISION DOMICILIARIA

Alojado: |

¥

Datos personales Domicilio Campos auxiliares

Lug. nacimiento: | N

Macionalidad: [argenlino | Padra: _

Fec nacimiento: [ vacre

Estado civil: _ v Cn’nfuge:l

profesicn:

Acepta Documento Procesos CtaCte Cancela

Grupo: - indefinido - ~ Pe[sona;.Fisica

sosice. I

Nomre: I

Tipo doc. ident: Documento Macional Identidad | Doc. ident: |—

Estado personal: [PRISION DOMICILIARIA

Mujado:l

Datos personales Domicilie  Campos ausiliares

Ciudad: :

C. Postal: I:I Motifica: |

Teléfono: [

E-Mail; |

Acepta Documento Procesos CtaCte Cancela

Grupo: - indefinide - ~ Persona: Fisica

Apellido: !

romore: [N

Tipo doc. ident: Documents Nacional Identidad +| Doc ident: | NNEEEEN

Estado parsonal: |PRISION DOMICILIARLY

Alojado:

Datos personales Domicilio Campos auxliares

Legaio I

Garante

— |

Tobillera SWNO |ne

Oficina Provincial de Coordinacidon y Control de Gestidon de OGAs



CAPITULO VIII
JUICIO ORAL

VIILa) Gestiones previas a la audiencia de debate:

Quince (15)_dias hdbiles previos a la realizacién del Debate:
v/ Revisar el legajo, notificaciones a las partes y citaciones a los imputados, en su
caso, llamar a la Comisaria respectiva a efectos de constatar la efectiva citacién de la
persona imputada a la audiencia.

VIILDb) Gestiones durante la audiencia de debate:

v/ Recepcionar los efectos secuestrados con la debida cadena de custodia (exigirla
siempre) y luego entregarlos en el depdsito de efectos secuestrados.

v/ Registro audiovisual de la audiencia.

v’ Confeccidn de las actas de audiencia.

v’ Conformacién de los legajos de prueba (solicitar a las partes que entreguen las
evidencias con el indice).

v/ Solicitar datos de identificacién a los testigos.

VIIL.c) Gestiones Posteriores al debate

v Enviar copia del acta a las partes y organismos correspondientes via mail,
dejdndose constancia.

v CARGAR REGISTRO ESTADISTICO: APGE-5 Audiencias.

v SALIDA DE LETRA: pasar a la Mesa de Ejecucién de Sentencia y Cédmputo de
Pena.

v Solicitar a la Fiscalia el TELEFONO DE LAS VICTIMAS y entregdrselo a la MESA
DE EJECUCION DE SENTENCIAS.

v’ Colocar el FIRMADO del ACTA DE AUDIENCIA y SENTENCIA.

v~ Confeccionar los Oficios a la Unidad Penal, Alcaidia y/o Jefatura Departamental
para el traslado de los detenidos al veredicto y lectura de sentencia.-

v Carga en el REJUCAV en casos por Violencia de Género.




CAPITULO IX
JURISPRUDENCIA 'Y ASISTENCIA TECNICA AL
TRIBUNAL DE JUICIO Y APELACIONES

IX.a) Integracion

El drea se encontrard integrada por las Jefaturas de Despacho Técnica -asignadas
por Acuerdo General del STJ- y por el personal que las Direcciones determinen

conforme las facultades reglamentarias que detentan y las necesidades del servicio.-

IX.a.1) Servicios a cargo del personal con desempeiio en el area

v/ Asistencia en audiencias.

v/ Confeccidn de actas y oficios.

v Actualizacién del protocolo de autos y sentencias del TJA.

Vv Inicializar autos y sentencias conforme las Reglas de Heredia.

v Trdmite de procedimientos constitucionales.

v Control previo al juicio (con 15 dias hdbiles de anticipacion).

v/ Desgrabacién sélo de los fragmentos de la audiencia cuya relevancia y/o
pertinencia sean puntualizados por la Magistratura.

v/ Elaboracién de proyectos conforme modelos automdticos preestablecidos por la
Magistratura. Ello omitiendo el abordaje de valoracién de la prueba, fundamentacién
de la decisidn y consideraciones estrictamente jurisdiccionales, lo cual se encuentra

exclusivamente reservado a la Judicatura.

IX.a.2) Servicios a cargo de la jefatura de despacho del area

v/ Asistencia en audiencias y gestién de causas complejas.

v/ Sistematizacion de la base de datos de resoluciones y jurisprudencia del TJA
garantizando su fdcil acceso y consulta.

v/ Gestién del correo electrénico oficial de las Vocalias y derivacién al personal
asignado al legajo. En caso de tratarse de una notificacién oficial personal, pondrd la
misma en conocimiento de la Vocalia correspondiente.

v/ Gestidn del registro de asignaciones, a efectos de supervisar la necesidad de
cubrir licencias o demds contingencias, poniendo en conocimiento de la Direccién y/o
Subdireccion.

v/ Cumplir funciones de refuerzo ante contingencias suscitadas (ejemplo:
subrogaciéon en audiencias vespertinas) y cuando la Direccién y/o Subdireccién asi lo
disponga.

v/ Busqueda de doctrina y jurisprudencia.



IX.b) Gestiones segun el tramite

IX.b.1) Juicio (comun y por jurados)

La asignacion del legajo se efectuard en el momento de la programacién de la
audiencia de juicio conforme los criterios de programacién instruidos al drea de
agenda.

La asignacion se encontrard a cargo de la Direccidon y/o Subdireccidn,
llevdndose un registro a efectos de procurar la distribucion equitativa.

Se notificard la misma a la jefatura de despacho, quien llevard el registro de
las distintas asignaciones, a efectos de supervisar la necesidad de cubrir licencias
o demds contingencias.

La persona asignada serd responsable del legajo desde el momento de su
asignacion hasta el pase respectivo al Area de Comunicaciones, una vez dictada
la sentencia.

Asimismo se deberdn cumplimentar todas las gestiones establecidas en el
Capitulo VIII - JUICIO ORAL del presente Manual Operativo.

IX.b.2) Medidas de Coercion y Juicios Abreviados

Se tramitardn por el personal del drea disponible en el momento.
Esta asignacidon se encontrard a cargo de la Direccidon y/o Subdireccion,
llevdndose un registro a efectos de procurar la distribucion equitativa.
Asimismo se deberdn cumplimentar todas las gestiones establecidas en el
Capitulo IV - AUDIENCIAS del presente Manual Operativo.

IX.b.3) Apelaciones

Se asignardn al personal disponible, quien serd responsable del legajo desde
ese momento hasta el pase respectivo al Area de Comunicaciones, una vez
dictada la resolucién de apelacion.

Esta asignaciéon se encontrard a cargo de la Direccién y/o Subdireccion,
llevdndose un registro a efectos de procurar la distribucion equitativa.

Asimismo se deberdn cumplimentar todas las gestiones establecidas en el
Capitulo VI - APELACIONES del presente Manual Operativo.

IX.b.4) Procedimientos Constitucionales

La asignacion del legajo se efectuard en el momento de su ingreso, y se
encontrard a cargo de la Direccion y/o Subdireccién, llevdndose un registro a
efectos de procurar la distribuciéon equitativa.

La Jefatura de Despacho asistird a la Magistratura en la busqueda de doctrina
y jurisprudencia.

Las resoluciones que se dicten serdn cargadas en la base de datos por las/los
agentes de trdmite, quedando a cargo de la Jefatura de Despacho su
sistematizacién en la base de datos del Tribunal.



] CAPITULO X
EJECUCION DE SENTENCIAS Y COMPUTO DE PENA

IX.a) Gestiones comunes a todas las sentencias:

] Protocolizar la Sentencia
2 Registrar en REJUCAV (si correspondiere)

3 Realizar el Registro "On line" de la Sentencia en Mesa Virtual (excepto casos en
los que el delito sea contra la integridad sexual y/o delitos en los que las

personas victimizadas o imputadas sean menores de edad)

4/ Realizar la incorporacion del Perfil Genético en el Registro Provincial de Datos

Genéticos, siempre que asi fuera dispuesto en la Sentencia.

IX.b) Sentencias con condena efectiva:
Con posterioridad a la lectura de sentencia:

\/ Entregar copia integra de la misma a la persona condenada.

\/Remitir la sentencia via mail a las partes -fiscal, defensor, ministerio pupilar,
querellante, etc.-

\/Dejor constancia de todo ello en el acta de lectura de sentencia, la que debe ser
firmada por la persona condenada.

\/Notificar a la persona victimizada (Ley 27372 - art. 12)

Si la persona condenada se encuentra privada de libertad con prisién preventiva

bajo la modalidad de arresto domiciliario:
\/Libror oficio a la Divisién Alcaidia de Tribunales o Jefatura Departamental a

efectos de que se proceda al traslado de la misma hasta la OGA.

Si_la persona condenada se encuentra privada de libertad en la Unidad Penal:

/ Librar oficio via mail a dicha unidad carcelaria solicitando su notificacion,
labrando el acta correspondiente, dejdndose constancia de la entrega de copia

integra de la sentencia.



Para el caso de que se haya renunciado a los plazos recursivos y ello conste

expresamente en la sentencia:

e Si la persona condenada se encuentra en libertad, al momento de realizarse la
Lectura de Sentencia, se debe proceder a su "detencién" y traslado a la Unidad
Penal que corresponda. Para ello, se debe oficiar a la Divisién Alcaidia de
Tribunales o Jefatura Departamental. Asimismo debe entregarse en dicho acto el
oficio que dispone el alojamiento y comunicarse via mail a la Unidad Penal el
alojamiento dispuesto.

e Sila persona condenada se encuentra privada de libertad con prision preventiva
bajo la modalidad de arresto domiciliario, al momento de procederse a la Lectura
de Sentencia, se deben librar oficios a Alcaidia o Jefatura Departamental, y oficio

para la Unidad Penal, donde se informard el alojamiento dispuesto.

Para el caso en que no haya habido renuncia de plazos recursivos:

Luego de realizada la Lectura de Sentencia, se debe proceder a contabilizar el plazo
de diez dias hdbiles dentro del cual la sentencia puede ser recurrida -art. 512 CPP-, y
una vez transcurrido dicho plazo sin que se haya interpuesto Recurso de Casacion:
e Si el/la condenado/a se encuentra en libertad se debe proceder a librar
Mandamiento de Detencidon y de Alojamiento en la Unidad Penal
e Si el/la condenado/a se encuentra privado/a de libertad con prisién preventiva
bajo la modalidad de arresto domiciliario, se debe librar oficio a la Alcaidia o
Jefatura, para que proceda al traslado a la Unidad Penal y, asimismo, oficiarse a

la Unidad Penal el alojamiento dispuesto.

IX.c) Sentencias con condena condicional:

Con posterioridad a la lectura de sentencia:

\/ Entregar copia integra de la misma a la persona condenada.

\/Remitir la sentencia via mail a las partes -fiscalia, defensor, ministerio pupilar,
querellante, etc.

v/ Dejar constancia de todo ello en el acta de Lectura de Sentencia, la que debe ser
firmada por la persona condenada.

\/Entregor el FORMULARIO para presentar en la OMA, lugar al que asistird la persona
condenada a fin de coordinar con dicho organismo las pautas para dar inicio al
cumplimiento de las normas de conducta impuestas.

\/Notificor a la persona victimizada (Ley 27372 - art. 12)



IX.d) Tramite si las partes recurren

\/Controlor que el recurso haya sido interpuesto en término

\/Verificor que se haya presentado la Planilla Inicial de Control de la Cdmara de
Casacion y que los datos descriptos sean correctos.

\/Poner a despacho a efectos de proveer el Recurso de Casacion.

\/Si la Planilla Inicial de Control no ha sido presentada, en el mismo auto de concesidn
debe intimarse a la parte que corresponda a su presentacion dentro del plazo previsto.

\/Una vez concedido el Recurso de Casacién y debidamente notificado a todas las
partes, se procederd a elevar el legajo a la Cdmara de Casacién Penal, con oficio en el
cual se informe el motivo de la elevacion del legajo, si el condenado se encuentra
privado de libertad o en libertad y el defensor que interviene en su representacion.
Debe constar en el oficio, en forma detallada, toda la prueba que se adjunta, asi como
las copias de DVDs de las audiencias realizadas y los legajos que se remiten.

\/ Finalmente efectuar el pase electrénico del legajo.

IX.e) Tramite si la sentencia queda firme

\/ Realizar Cémputo de pena (si se trata de una condena de cumplimiento efectivo).
\/ Pasar el legajo al Area de Comunicaciones (si se trata de una sentencia absolutoria o

con condena de cumplimiento condicional).




IX.f) Tramite cuando la sentencia baja confirmada de la Camara de Casacion

Se debe computar el plazo de cinco dias hdbiles desde la notificacién que se realiza
respecto de la Sentencia dictada por la Cdmara de Casacidn y consultar, mediante
oficio a la Sala Penal, si se ha presentado Recurso de Queja contra la Sentencia

dictada por la Cdmara de Casacién.

En el caso de que no se hubiera presentado Recurso de Queja, se realizard el proveido
mediante el cual se notificard la bajada de autos y, conforme la situacién particular
dispuesta en la Sentencia, se debe proseguir segun lo ordenado. Es decir, si se trata de
una condena de cumplimiento efectivo y el condenado se encuentra en Libertad, se
debe librar Mandamiento de Detencién y Alojamiento en la Unidad Penal que
corresponda. Si ya se encontraba privado de libertad, se procederd a notificar la

Bajada de autos y se practicard el Computo de Pena.

IX.g) Computo de Pena

Se efectua con el objeto de establecer la fecha en la que el condenado cumplird la pena

efectiva impuesta en la sentencia.
v/Controlar que el legajo esté completo: legajo de juicio, legajo de garantia

y legajo/s de Fiscalia.

v Confeccionar un detalle de las fechas de los hechos por los que se condend y de los dias

en que estuvo privado de libertad en relacidon a la imputacion de esos hechos. La
mencionada informacion se extrae de los legajos de Fiscalia y de OGA, asi como
también de los partes de novedad remitidos por la Division Alcaidia de Tribunales. El
detalle debe contener la fecha de detencidn y fecha de excarcelacién, computdndose la
cantidad de dias que estuvo privado de libertad con prision preventiva.

v Extraer copia del acta o constancia de la cual surja lo descripto en el punto anterior y

agregarla al legajo de OGA.



v/ Ubicar el modelo de escrito de cdmputo de pena a utilizar, conforme surja de la
sentencia:

e 1) cdmputo de pena sin dias de prisidn preventiva.

e 2) cdmputo de pena con dias de prisién preventiva.

e 3) coOmputo de pena en supuestos de unificacidon de condena (supuesto en que se

juzgd a una persona por un hecho cometido con anterioridad a la condena que se
encuentra cumpliendo).

e 4) computo de pena en supuestos de unificacion de pena (supuesto en que se juzgd

a una persona por un hecho cometido mientras estaba cumpliendo una condena).

e 5) cdmputo de pena en supuestos de unificacién de sentencias. (supuesto en que se

dictaron sentencias de condena firmes en distintas jurisdicciones, en cuyo caso
corresponde unificar las sentencias en una pena Unica. El que unifica es el Tribunal
que dicté la pena mayor).

v Completar la certificacién de cdmputo con los datos requeridos en el mismo: datos
completos de identificacion de la persona condenada, nimero y cardtula de Legajo de
OGA, fecha de la sentencia, pena y delito por el cual se condend (copiar textual de la
sentencia).

v/ Individualizar los dias en que estuvo privado de libertad.

\/ Calcular la fecha en que va a adquirir la libertad, para lo cual hay que sumar el monto
de la pena impuesta a la Ultima fecha en que fue detenido/a definitivamente, restando
los dias en que estuvo detenido con prisidn preventiva.

v/ Correr traslado del cdmputo de pena a las partes y a la persona condenada por el
plazo de TRES (3) dias hdbiles.

v/ Agregar la constancia de notificacion que remita la Unidad Penal o dependencia

policial a los efectos de su aprobacién.

\
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IX.h) Aprobacion del Computo de Pena

Luego de transcurrido el plazo de TRES (3) dias hdbiles de la notificacion, si no se
interpone recurso, corresponde APROBAR el computo de pena previo informe a la
Magistratura dando cuenta que el mismo no fue observado.

La resolucién judicial que aprueba el cémputo de pena se debe notificar a las partes.
Acto sequido se procederd a librar oficio -con copia del cdmputo y sentencia- a la
Unidad Penal, a la Sala Penal del S.T.). y al Area de Ejecucién de Penas y Medidas de
Seguridad, via mail.

Finalmente se realizard el pase informdtico del legajo al Area de Ejecucién de Penas y

Medidas de Seguridad y se dard intervencién al Area de Comunicaciones.-

CAPITULO XI
COMUNICACIONES

Esta drea deberd efectivizar, de modo inmediato y eficaz, las comunicaciones de las

resoluciones y medidas adoptadas durante las audiencias.-

Es de su incumbencia comunicar las resoluciones adoptadas al RNR, AA], Policia de
Entre Rios, Boletin Oficial, Registros Publicos y otros organismos que correspondan, las

cuales serdn suscriptas por la Subdireccion de OGA.-




X.a) Narcomenudeo

Marco Legal:

LEY NACIONAL N° 23737.

LEY PROVINCIAL N° 10566.

DECRETO REGLAMENTARIO 2193 M.G.J. (18/07/18).

Ademds de las comunicaciones habituales que se hacen en caso de sentencias
condenatorias (a la MIP, OMA, Antecedentes Policiales, RNR, Boletin Oficial, Junta
Electoral Municipal y Juzgado Electoral -Tribunal-), se deberdn efectuar las
comunicaciones al M.G.J.E.R. (Ministerio de Gobierno y Justicia de Entre Rios), a la
Divisidon Toxicologia de la Policia de Entre Rios y a la Oficina de Efectos Secuestrados

del S.T.J.

Se deberd llevar un registro informdtico de legajos por delitos de narcomenudeo el que
se denominard "EJECUCION LEY NARCOMENUDEO".
En el registro mencionado precedentemente se deberd cargar:

e LEGAJOS DE NARCOMENUDEO, el que deberd contener: niumero de legajo,
cardtula, fecha de la sentencia y transcripcion de la parte resolutiva de la misma.

« EFECTOS PARA DESTRUCCION. En este caso los efectos se deben poner a
disposicion del S.T.).

e TRANSFERENCIAS DE DINERO al M.G.J.E.R. En este registro se deben cargar las
multas por narcomenudeo y el dinero que se hubiera secuestrado en el marco de
estos procesos. Los depdsitos por multas deben efectuarse a la cuenta corriente N°
001006211576, CBU 3860001001000062115765 del NUEVO BANCO DE ENTRE
RIOS S.A. que estd a nombre del MINISTERIO DE GOBIERNO Y JUSTICIA -
DEPOSITOS LEY N° 10.566, depdsito que una vez acreditado deberd ponerse a
conocimiento del Ministerio mediante oficio.

o REGISTRO DE ENTREGA DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES al M.G.J.E.R. En dicho
registro se deben consignar los BIENES MUEBLES REGISTRABLES (vehiculos,
lanchas, motos etc.) y los BIENES MUEBLES NO REGISTRABLES (balanzas, etc.)
que se ponen a disposicion del M.G.J.E.R., todo lo cual debe debe comunicarse al

M.G.).E.R. mediante oficio.



X.b) SIFCOP y RNR

Las resoluciones de rebeldias y levantamientos de capturas se deben comunicar al
SIFCOP (Sistema Federal de Comunicaciones Policiales) y al RNR (Registro Nacional de
Reincidencia).

e La comunicacién al SIFCOP se efectua mediante oficio firmado digitalmente, en
formato PDF, el que debe estar dirigido al Sr. Director de Ayudantia -Divisién
Convenio Policial- (se envia al correo dag_dcp@policiadeentrerios.gob.ar y en el
mismo deben constar todos los datos de la persona a quien refiere la comunicacion,
el motivo de la misma y transcribirse la parte pertinente de la resolucién que se
comunica).

e Asimismo, todas las rebeldias y pedidos de captura deben cargarse en la
Plataforma Digital de SIFCOP conforme Instructivo publicado por el Ministerio de

Seguridad de la Nacion (Acuerdo General N° 19/23 del 08.08.23, Punto 12°).

e En el caso del RNR, las comunicaciones se efectuan conforme el protocolo vigente
remitido por dicho organismo via Alephmail, que es un sistema que permite enviar
por correo electrénico los pedidos de informes de antecedentes penales vy
comunicar resoluciones judiciales como sentencias condenatorias, sobreseimientos,
probation, rebeldias, etc.

Esta comunicacién requiere el cumplimiento de ciertos requisitos que, de no
cumplimentarse, hacen que el sistema rechace automdticamente la solicitud.

e La comunicacion debe remitirse al siguiente correo electrénico:

alepl@slnreg jus.gov.ar.

e En el asunto del correo se debe colocar: PEDIDO, para el caso en que se soliciten
informes de antecedentes penales y COMUNICACION para los supuestos en que se
comuniquen  resoluciones judiciales como  sentencias  condenatorias,
sobreseimientos, probation, rebeldias, etc.

e El oficio judicial que se envia debe estar firmado digitalmente y enviarse como
archivo adjunto en formato PDF.

e En caso de contar con las impresiones dactilares (fichas dactiloscépicas), también
deben ser remitidas en formato PDF.

e En cada mail sélo se admite un pedido o comunicacién por causante, cada correo
electronico es individual. En una causa con varios causantes se deberdn

confeccionar tantos correos como causantes tenga.



En el cuerpo del mail debe consignarse un FORMULARIO con el siguiente formato, con
la firma del funcionario que realiza la comunicacion:
TIPO: RESOLUCION/COMUNICACION
ORGANISMO:

NOMBRE Y N° DEL JUEZ/A O VOCAL:

CAUSA:

DELITO:

RESOLUCION:

DNI:

SEXO:

FECHA DE NACIMIENTO:

NACIONALIDAD:

NOMBRE Y APELLIDO DEL IMPUTADO/A:

DATOS DE LA MADRE:
DATOS DEL PADRE:

X.c) Tasa de Justicia

Marco Reglamentario:

LEY PROVINCIAL N° 10566.

ACUERDO GENERAL N° 26/14 DEL 28/08/2014).
ACUERDO GENERAL N°701/14 DEL 06-02-14.
ACUERDO GENERAL N° 07/18 DEL 27-03-18.

v/ Controlar que la persona condenada en costas no esté eximida del pago y que la
sentencia se encuentre firme.
\/ Proveer la "intimacién de tasa", notificdndose a las partes y a la persona condenada.

e Si se encuentra en libertad, se librard oficio a la Comisaria que corresponde a su
domicilio a efectos de notificarlo personalmente de la intimacién, haciéndose
entrega de la tasa.

» Si se encuentra privado/a de libertad, se libra oficio a la Unidad Penal a efectos de
notificarlo/a personalmente de la intimaciéon y hacerle entrega de la Tasa.

\/ Una vez emitida la Tasa de Justicia, la persona condenada tiene CINCO (5) dias para
realizar el pago.

v/ Sila Tasa de Justicia es pagada, se tiene presente el pago agregdndose la constancia
al legajo.

v/ En el caso de que no se pague la Tasa de Justicia, una vez transcurrido el plazo de
CINCO (5) dias, se deben esperar DIEZ (10) dias mds vy, recién a los QUINCE (15) dias
corridos de emitida la tasa se emite el CERTIFICADO DE DEUDA, el cual

oportunamente se remitird a la Contaduria General del S.T.J.



CAPITULO XII
CASACION

X1.a) Protocolo de tramite del Recurso de Casacion

v/ En Mesa de Entradas, por correo electrénico o mediante médulo Pase, se recibird el
expediente, se le dard ingreso en libro respectivo y en el software de gestién judicial.
v/ La Direccién adjudicard el expediente a un proveyente, quien (previo sorteo) efectuard
informe y providencia inicial con carga completa (justiciables, variable trdmite,
documental, DVDs, Vocal responsable, estado -procedimiento con detenido- y caja

forense).

v/ Se efectuard informe inicial y providencia de puesta a disposicién de partes, o de pase
a control de admisibilidad.

v Deben cursarse las notificaciones pertinentes por los medios que correspondan (envio
de correo electrdnico, refuerzo telefonico o por mensaje directo de Whatsapp).

v/ Deben agendarse los vencimientos de puesta a disposicién de partes, registrarse las
salidas de letras y pasar al casillero respectivo. Vencido ese término, el legajo pasard a
control de trdmite parcial a fin de advertir faltantes de documental o legajos anexos
que sea necesario requerir a origen.

v/ Luego del control, se anexard el legajo en el listado de causas en estado de fijar
audiencias; se verificard salida de letras, y pasard a casillero a espera de audiencias.
\/Luego de que la Direccion fije fecha de audiencia, se pasard el legajo para que se
sefale la misma, con la correspondiente registracion en el sistema, las notificaciones a
las partes e intervinientes y carga en las agendas. Se efectuard un nuevo control del

trdmite desarrollado y chequeo de notificaciones.

v/ Debe mantenerse completa y actualizada la Agenda, conforme al Formato Unico de
agendamiento de Audiencias del Fuero Penal dispuesto por la Coordinacién.

v/ Finalizadas las notificaciones, el proveyente efectuard un nuevo control de salida de
letras y el legajo pasard al Asistente del Vocal de primer voto.

\/ Los dias previos a la audiencia (preferentemente, una semana antes), deben
verificarse una vez mds las notificaciones de las partes y cargarse los datos de la

audiencia en el sistema de grabacién.



v

v

El dia de la audiencia, debe trabajarse de manera coordinada a los fines de la
organizacién del salén de audiencia, supervisar que estén dadas las condiciones
para el desarrollo del acto.

Finalizada la audiencia, debe prestarse toda colaboracién material que se requiera
por parte del Tribunal —envio de fotocopias a quienes lo integren, comunicaciones,
etc.-.

Dictada la sentencia, el proveyente la pasard a mesa virtual, protocolizard, se
efectuardn registros, se inicializard en caso de corresponder para registro publico y
se actualizard la salida de letras.

Si la persona imputada se encuentra privada de libertad, debe confeccionarse el
oficio respectivo a la Unidad Penal para la notificacion de la sentencia, agendando
en todos los casos, el vencimiento del término para interposicién de la impugnacion
extraordinaria. Vencido el mismo, sin que se interponga dicho recurso, se efectuard
el dltimo control y se preparard el expediente para remisién o archivo en los casos
que corresponda.

En caso de interposicién de impugnaciéon extraordinaria, se registrard y se pasard a
Direccién para la puesta a despacho correspondiente.

Resuelta la impugnacién, se debe notificar a las partes, se actualizard Salida de
letras, se protocolizard y -en caso de corresponder- se efectuard la registracién en el
REJUCAV.

Efectuar el Pase Directo en el software de gestion y, en caso de concederse la

misma, remitir a la Sala penal del STJER.

XI.b) Control previo a fijar audiencia

Vencido el término de la puesta a disposicion de partes debe realizarse un control
del expediente a fin de corroborar que se encuentre en condiciones formales y
procesales de fijarse audiencia, debiendo verificarse que:

e Se encuentren todas las partes intervinientes cargados en JUSTICIABLES.

e Las mismas se encuentren debidamente notificadas.

e Si el Tribunal estuviere integrado, esté notificado de la integracién la Vocalia

Subrogante y las partes.
¢ No se encuentren medidas previas pendientes.
e Que el legagjo en soporte papel (si lo hubiese) coincida con el Expediente

electrdnico.



Ingresar en Lex Doctor en la pestana PROCESO -> ADMINISTRATIVOS -> A
AUDIENCIAS -> CALENDARIOS -> LISTADO CAUSAS PARA FIJAR AUDIENCIA: allf
segun, la Vocalia de 1ler. voto, agendar la causa en el listado pertinente,
clasificdndolo, segun se trate o no, de imputados/as privados/as de libertad.

- Agregar a la causa la fecha de ingreso a estado para fijar audiencia (= fecha de
vencimiento de puesta a Disposicion de Partes).

- Ademds, colocar mes y aio de inicio del recurso (=ingreso).

XI.c) Fijacion de audiencia

Se debe dar de Alta el Registro ESTADISTICA (APGE 2 y APGE3)
o Completar el casillero respectivo en el registro de TRAMITE.
e Notificar a las partes, AGENDA; Lex Doctor, gmail, registro de audiencias y
pizarra.

o Cargar los datos de la audiencia en el sistema de videograbacién.

X1.d) Dia de la audiencia

e Corroborar estado del Saldn.
e Corroborar conexidn en caso de videoconferencia.

o Corroborar parte técnica (micréfonos, prueba de sistema de videograbacion).

Xl.e) Finalizada la audiencia

e Grabar la audiencia en DVD.
e Completar carga ESTADISTICA APGE 3.
e Agendar la fecha de lectura sentencia anunciada en la audiencia.

e Pasar a despacho para resolver.




CAPITULO XilI ]
REGLAS GENERALES DE GESTION

XII.a) Recaratulacion

A efectos de optimizar la gestién, todo el personal de OGA DEBERA ACTUALIZAR la
CARATULA (en el software digital y en formato impreso) de cada legajo al momento
de:

] Tener por presentada a una nueva parte en el proceso (querellante
particular, actor civil, ministerio pupilar)

2 La aceptacién del cargo de un nuevo profesional letrado (defensa
oficial, defensor particular, querellante particular o actor civil)

3 Cuando, luego de la imputacidn, el Ministerio Publico Fiscal informe
la calificacion legal atribuida (en procesos cuyo primer inicio es SU DENUNCIA,
VIOLENCIA DE GENERO, DE OFICIO, ETC.)

Esta obligacién corresponde a TODO EL PERSONAL sin distinciéon de drea, mesa o

turno, que recepcione y provea cualquiera de las situaciones detalladas supra.-

XILb) Iniciales y pie de notificacion

Todo agente que confeccione una providencia o resolucion deberd "INICIALARLA" y
colocar el "PIE DE NOTIFICACION a todas las partes intervinientes en el legajo",

luego de lo cual se deben remitir los legajos al Area de Notificaciones.

XILc) Actualizacion de justiciables

Todo el personal de OGA DEBERA ACTUALIZAR el estado de los justiciables,
incorporar en el registro informdtico a las nuevas partes presentadas, colocar el
lugar de alojamiento y los vencimientos de las prisiones preventivas sea en unidades
carcelarias o modalidad domiciliaria, de acuerdo lo resuelto por Magistratura.

XII.d) Actualizacion de salidas de letra

A efectos de optimizar la prestacion del servicio y operativizar los principios rectores
de la Oficina de Gestiéon de Audiencias todo el personal de OGA DEBERA
ACTUALIZAR la SALIDA DE LETRA de acuerdo al trdmite, mesa o dependencia de
OGA en donde queda cada legajo.-

Esta disposicion es de CARACTER IMPERATIVO PARA TODO EL PERSONAL a
efectos de evitar dilaciones y pérdida de tiempo de los/las companeros/as que deben
poner a despacho y proveer las solicitudes.-



] CAPITULO XIV
EJECUCION DE PENAS Y MEDIDAS DE SEGURIDAD

XIIL.a) Pautas de Gestion para el tramite de la Ejecucion de la Pena

Una vez recibido testimonio de la Sentencia y del Cémputo de Pena aprobado,
] cargar la causa en el software de gestién conforme los pardmetros de registro
establecidos en la “GUIA DE INDICADORES ESTADISTICOS PARA LOS
JUZGADOS DE EJECUCION DE PENAS Y MEDIDAS DE SEGURIDAD”, desarrollado
por el Area de Planificacién, Gestién y Estadistica del STJER.
Datos del Proceso
Justiciable

Campos Auxiliares

2 Verificar: fecha de la sentencia, datos de la persona condenada, hechos por lo que
se lo condend, pena impuesta, cdmputo de pena, establecimiento de cumplimiento
de la pena o medida de seguridad, custodia policial en caso de medidas de
seqguridad. Asimismo verificar si se trata de una unificacién, ya que en caso de
cumplirse la pena en otra jurisdiccidon corresponde hacer saber a la Fiscalia a los

efectos de la competencia.

3 Efectuar las vinculaciones para la notificacidn electrénica a la Direccién General
del Servicio Penitenciario, Unidad Penal, Fiscalia, Defensa, delegado/a
penitenciario/a, integrantes del ETI, Departamento Médico Forense, Departamento

de Monitoreo Electrénico y Patronato de Liberados de Entre Rios.

Pasar a despacho de la Magistratura a efectos de efectuar el pedido de informes a
4/ la Unidad Penal, a la Direccién del Servicio Penitenciario Provincial (D.G.S.P.E.R.)
solicitando el RPP y el RNR, requerir la designacion de defensa y disponer medidas
que correspondieren en caso de prisiones domiciliarias, delitos contra la integridad

sexual y violencia de género.
; Fijar audiencia de conocimiento dentro de los treinta (30) dias.

Anoticiar a las partes del informe del Régimen Progresivo de la Pena (RPP)
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Efectuar las comunicaciones que correspondieren conforme lo resuelto por la
Magistratura (RNR, Monitoreo, Unidad Penal, Policia, demds Areas de OGA, Mesa

de Informacidn Permanente, etc.)

Cargar en REJUCAV lo resuelto por la Magistratura en casos por violencia de

género.

Cargar indicadores estadisticos en la ficha APGE.

Dar trdmite a las solicitudes de salidas transitorias socio-familiares, por estudio,
de semilibertad, libertad condicional y/o libertad asistida, prision domiciliaria,
salidas terapéuticas, ceses de medidas de seguridad, si se encuentran en estado
para su disposicion.

Si la persona que cumple condena solicita audiencia “in pauperis” como previo dar

intervencidn a la defensa.

XIIL.b) Audiencia de Conocimiento

v/ Fijar la audiencia dentro del término de 30 dias de ingresada la causa.

v/ Notificar a las partes y gestionar todo lo necesario para proceder al traslado de la

persona condenada.

v/ Gestién del sistema de videograbacién de la audiencia.

\/Confeccionor el acta de la audiencia.

v/ Remitir en formato digital la videograbacidon de la audiencia en caso de ser

solicitada por las partes.

v/ Efectuar el registro estadistico de la audiencia conforme formulario APGE 5 -

Audiencias.



XIILc) Audiencia de Institutos del Régimen Progresivo de la Pena

v/ Cargar en REJUCAV dando intervencién al ETI.
\/Fijor la audiencia dentro del término previsto en el art. 16 de la Ley 10866.

v/ Notificar a las partes y gestionar todo lo necesario para proceder al traslado del/la
interno/a condenado/a.

v/ Notificar a la persona victimizada(art. 12 Ley 27372).
v/ Solicitar informe al RNR

v/ Gestién del sistema de videograbacidn de la audiencia
v/ Confeccionar el acta de la audiencia

v/ Remitir en formato digital la videograbaciéon de la audiencia en caso de ser
solicitada por las partes

/ Efectuar el registro estadistico de la audiencia conforme formulario APGE 5 —
Audiencias

\/Libror las comunicaciones a los organismos que correspondan conforme lo
resuelto por la Magistratura en la audiencia.

XIIL.d) Sanciones Disciplinarias
\/Recepcionqdas las actuaciones, dar noticia a la Defensa para su conocimiento.

V/En caso de apelacidn, hacer saber al Ministerio Publico Fiscal y fijar audiencia en el
plazo de 5 dias conforme lo previsto en el art. 17 de la Ley 10866.

\/Gestién del sistema de videograbacidén de la audiencia.
v/ Confeccionar el acta de la audiencia.

v/ Librar las comunicaciones a los organismos que correspondan conforme lo
resuelto por la Magistratura en la audiencia.



XIIL.e) Recursos

El art. 18 de la Ley 10866 establece: “Recursos. Contra las resoluciones dictadas
por el/la Juez/a de Ejecucién de Penas y Medidas de Seguridad referidas al
régimen progresivo de la pena resuelta de conformidad a lo regulado en el Articulo
16° y en especial, tratdndose de salidas transitorias, libertad condicional, libertad
asistida, detencién domiciliaria, modalidades alternativas a la ejecucion penal,
procede el recurso de casacion de conformidad a lo previsto en los Articulos 511°y
siguientes del Cédigo Procesal Penal de la Provincia de Entre Rios. Las restantes
resoluciones vinculadas al tratamiento ordinario de la ejecucién de la pena, serdn
apelables en los términos de los Articulos 502° siguientes y concordantes del
Cddigo Procesal Penal, sélo cuando causen en quienes se encuentren privados de
la libertad un gravamen de imposible reparacion ulterior. Serd competente para
intervenir en las apelaciones de las resoluciones dictadas por el/la Jueza de
Ejecucion de Penas Medidas de Seguridad de Parand, el Tribunal de Juicio y
Apelaciones con asiento en la ciudad de Parand, las del/la Juez/a de Ejecucién de
Penas y Medidas de Sequridad de Gualeguaychu, Tribunal de Juicio y Apelaciones
de Gualeguaychu, y las del/lla Juez/a de Ejecucion de Penas y Medidas de
Seqguridad de Concordia, el Tribunal de Juicios y Apelaciones con asiento en la
ciudad Concordia. En todos los casos intervendrd un tribunal con integracion
diversa a la que intervino en el juicio”.

Apelaciones Vinculadas al tratamiento ordinario de la Ejecucion de 1a Pena

V4 Si la apelacién se interpone por el penado "in pauperis" corresponde dar
intervencion a la Defensa a efectos de fundar y ratificar la misma.

Vv En caso de que la Defensa ratifique el recurso, controlar los plazos y pasar a
Despacho de la Magistratura a efectos de la concesiéon del recurso.

v/ Remitir el legajo al Area de OGA que tiene a su cargo la gestién del Tribunal de
Juicio y Apelaciones mediante oficio detallando:
e datos de la persona que cumple condena
e partes intervinientes
 siya tuvo ingreso anterior en apelacidn
e Magistratura que dictd la sentencia de condena.



Recurso de Casacion contra resoluciones referidas al Régimen Progresivo de la
Pena

\/ Si el recurso de casacidn se interpone por el penado "in pauperis" corresponde dar
intervencion a la Defensa a efectos de fundar y ratificar la apelacién

v/ En caso de que la Defensa ratifique el recurso, controlar los plazos y pasar a
Despacho de la Magistratura a efectos de la concesion del recurso.

v/ Remitir el legajo al Area de OGA que tiene a su cargo la gestién de la Cdmara de
Casaciéon mediante oficio detallando:
e datos de la persona que cumple condena
e partes intervinientes
 siya tuvo ingreso anterior en Casacion
e Magistratura que dictd la sentencia de condena

XIILf) Medidas de Seguridad

v/ Realizar el primer proveido fijando audiencia de conocimiento y, en caso de estar
internado/a, solicitar informes al centro de internacién y al RNR.

v/ Confeccionar oficios de comunicacién de lo resuelto por la Magistratura al
Ministerio Pupilar, Unidad de Letrados, Organo Revisor, Tribunal de Condenay a la
MIP.

v/ En caso de solicitarse el cese de la medida de seguridad indefinida, se debe dar
intervencion al ETI y correr vista a las partes, Ministerio de Pobres y Menores,
Organo Revisor. Se debe hacer saber a la persona victimizada y a la institucidn
donde se encuentre alojado/a el/la interno/a a efectos que aporte lo que considere
necesario. Luego de ello se fijard audiencia.

XIILg) Habeas Corpus

v/ Poner a despacho de la Magistratura a efectos de determinar si la accién es
presentada por la persona penada "in pauperis" o por un tercero en nombre del/a
penado/a, en cuyo caso se hard saber a la defensa a efecto que indique si sostiene
o no la acciéon de habeas corpus e indique los agravamientos ilegitimos a la
prision.

v Fijar audiencia de modo inmediato, notificdndose asimismo al Ministerio Publico
Fiscal.

v Cumplimentar con las notificaciones y mandas de lo resuelto por la Magistratura
en audiencia.
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