REGLAMENTO DE REGISTRO PATRIMONIAL

La ley N° 5.140 de contabilidad publica, que rige los actos u operaciones de los
que se deriven transformaciones o variaciones en la hacienda publica,
establece que quedan comprendidos en ella los Organos Administrativos
centralizados y descentralizados del Estado, imponiéndoles la obligacion de
observar particularmente el capitulo Il “Del registro de las Operaciones” -
capitulo V “Gestidon de los Bienes de la provincia” - de modo de hacer factible el
mantenimiento de inventario permanente.

Por su parte, la Constitucion de la Provincia de Entre Rios establece en su
articulo 210 que “...La Contaduria General es el érgano rector de la
contabilidad de la administracion que tiene a su cargo el control interno de la
gestion economico, financiera y patrimonial de la hacienda publica. Dicta las
normas de contabilidad...’.

Como consecuencia de ello, la Ley Organica de la Contaduria General de la
Provincia N° 9.981 establece entre sus competencias la de dictar las normas
de contabilidad para todo el Sector Publico Provincial (cfr. articulo 5° inciso
7°), sefialando en su articulo 3° que “...La Contaduria General de la Provincia
orientara especialmente su funcién a la verificacion, supervision y vigilancia de
los procesos administrativos derivados de los hechos, actos u operaciones de
las que surjan modificaciones en la hacienda publica. Los titulares de cada una
de las Reparticiones de la Administracion Central, Organismos
Descentralizados y Autarquicos y demas Entes, instruiran al personal
responsable de la administracion en su respectiva Jurisdiccion, los que
deberan prestar la debida colaboracion y brindar la documentacion e
informacién necesaria para el correcto ejercicio de la funciéon de control
que realiza la Contaduria General, considerandose la conducta adversa como
falta grave...”.

A partir de lo expuesto, considerando que la carta magna provincial dispone en
su articulo 204 que corresponde al Superior Tribunal de Justicia ejercer la
superintendencia general de la administracion de justicia, y sin desconocer que
mediante acuerdo N° 03/18, punto 1°, se aprueba el Reglamento de Control
Interno Previo de la Gestion Econdmica Financiera del Poder Judicial, resulta
necesario reglamentar de manera unificada y especifica lo atinente el
movimiento patrimonial de este Poder Judicial a fin de que no se dificulte
el adecuado seguimiento de su patrimonio y se pueda otorgar certeza y
precision en las tareas diarias de su administracion y control, designando
claramente quiénes son responsables en funcion de la organizacion propia de
esta Administracion de Justicia.



En el presente proyecto se propone un sistema de inventario
descentralizado, cuyo control sera a cargo del Departamento Patrimonio;
también se propone la recepcién en la Oficina de Compras y Asesoramiento, a
cargo de la Division Registro Patrimonial, del listado de inventario de cada
organismo al 30 de octubre del afio calendario, con el fin de tener suficiente
espacio temporal para realizar un informe completo de las modificaciones que
se han producido en cada jurisdiccion; se crea la figura del responsable
primario y de uso, que sera toda aquella persona - sin importar el cargo o
jerarquia - a la que le son asignados los bienes de uso para el desarrollo de las
tareas habituales; se sugiere implementar un sistema de identificacion de
bienes muebles mediante un sistema de codificacidon que, conforme a las
herramientas tecnoldgicas con las que se cuente, permita obtener informacion
e individualizacién de cada bien mueble que integran el Poder Judicial.



REGLAMENTO DE REGISTRO PATRIMONIAL

Oficina de Compras y Gestion de Bienes y Servicios

Division Regqgistro Patrimonial

Articulo 1
Incumbencia

Corresponde a la Division Registro Patrimonial, dependiente de la Oficina de
Compras y Asesoramiento, la intervencion en todo lo relacionado con los
ingresos y egresos de bienes muebles e inmuebles al patrimonio del Poder
Judicial, como asi también en los movimientos internos de los mismos, de
acuerdo a las normas establecidas por el presente Reglamento.

Articulo 2
Funciones
Son funciones de la Division Registro Patrimonial:

- Tomar intervencién en todas las actuaciones relacionadas con inversiones
patrimoniales y en las que impliquen movimiento de bienes muebles entre las
distintas dependencias del Poder Judicial, confeccionando los registros en los
que consten los distintos responsables, caracteristicas, estado y ubicacion de
los bienes desde su incorporacion hasta su baja definitiva.

- Registrar las altas, transferencias y bajas de bienes, confeccionar pedidos de
informes, actualizacion de la base de datos de administracion y control de
bienes, en el sistema informatico que se disponga, con el fin de dar
cumplimiento a la Ley 5.140 - capitulo.lll “Del registro de las Operaciones’-
capitulo V “Gestion de los Bienes de la provincia”- de modo de hacer factible el
mantenimiento de inventario permanente.

- Establecer un sistema descentralizado de informacion, donde los
responsables de cada organismo seran quienes deberan aceptar los bienes
que se les son asignados.

- Solicitar la nédmina de responsables de cada area o reparticion, cuya
designacion quedara registrada en la Divisién Registro Patrimonial. En caso de
modificacion de las personas designadas, ello debera ser comunicado para su
registro, al correo electrénico de Patrimonio del Poder Judicial, en un plazo no
mayor de 48 hs. habiles. La desafectacion del cargo se realizara también
mediante sistema informatico.



- Requerir anualmente a los responsables de cada organismo la rendicion de
inventario patrimonial -art. 78 de la Ley 5.140-, de los bienes a cargo y el lugar
donde se encuentran, actualizando la informacion en base a las modificaciones
que hayan surgido durante el afio. Los responsables deberan enviar dicho
informe hasta el 30 de octubre de cada afo al correo electronico oficial
pertinente (se podra realizar mediante un reporte formal en formato PDF).

- Controlar el inventario de los bienes a cargo, cuyo listado debe ser enviado
previamente a la Division Registro Patrimonial, el que tiene que contener la
totalidad de bienes muebles asignados a una dependencia y el lugar de
ubicacion.

- Realizar controles peridédicos de los bienes asignados a las distintas
dependencias, y conforme a los inventarios enviados por los organismos
correspondientes, pudiendo constatar y dejar registro del estado de los bienes
muebles que poseen (comprobacién fisica de la existencia y ubicacién del bien,
estado de conservacion, condiciones de uso, condiciones de seguridad,
responsables, etc.).

- Diligenciar directamente ante los responsables toda documentacion referida a
movimientos patrimoniales, asesorando en todo lo atinente a la gestidn
patrimonial.

- Diagramar y poner en uso todo tipo de formularios necesarios para los
inventarios, la registracion, transferencia, baja, etc. de bienes muebles, que
estaran disponibles en la pagina web del Poder Judicial; pudiéndose enviar
instructivos para los responsables que se encuentren a cargo de cada
organismo.

- Comunicar a la Oficina de Compras y Asesoramiento toda novedad que
afecte el normal desenvolvimiento de sus funciones a fin de que la misma tome
la intervencion que corresponda.

- Comunicar a la Oficina de Compras y Asesoramiento altas, bajas y
movimientos producidos en el periodo, manteniendo actualizados los registros
con el sistema informatico correspondiente de acuerdo a la carga de datos
realizadas por el sistema descentralizado.

- Iniciar las actuaciones que deban practicarse con motivo de siniestros,
deterioros por mal uso o desaparicion de bienes inventariables, informados por
los respectivos responsables, o de oficio, aun cuando cuenten con seguro o
garantia.

Articulo 3
Estructura funcional

La Division Registro Patrimonial dependera directamente de la Oficina de
Compras y Asesoramiento y contara con la siguiente estructura funcional:



Un/a Técnico/a encargado/a, quien sera responsable del normal
funcionamiento de la Divisidn y respondera ante la Oficina de Compras y
Asesoramiento. Cargo que se incorporara conforme lo resuelto en Acuerdo
N°15/2020 en el que se aprobd la propuesta de estructura organica para la
Oficina de Compras y Patrimonio del S.T.J.

El personal que en forma permanente o temporaria se asigne al sector.

Sistema Patrimonial del Poder Judicial

Articulo 4

El Sistema Patrimonial del Poder Judicial como tal estara integrado por todos
los responsables de los bienes de los distintos organismos que tendran a cargo
el registro de los bienes asignados a su dependencia.

Articulo 5
Registracion de bienes. Movimientos. Informes.

Todos los bienes de uso seran inventariados y se registraran todos sus
movimientos, debiéndose mantener informada de ello a la Division Registro
Patrimonial, quien se encontrara a cargo el control de los datos
descentralizados.

Se deberan mantener actualizados los inventarios, a través de los datos
suministrados por los responsables respecto a los movimientos internos, como
asi también considerando las nuevas incorporaciones informadas por la Oficina
de Compras.

Para el caso de bienes muebles de propiedad de magistrados, funcionarios o
empleados del Poder Judicial que pretendan ser introducidos a las
dependencias de este Poder para ser utilizados con motivo o en relacién con la
prestacion del servicio o funcion de que se trate, debera solicitarse previamente
autorizacion al Dpto. Patrimonio. Una vez autorizado el pedido, se podran
ingresar los bienes, teniendo en cuenta que el Poder Judicial no asume
responsabilidad de naturaleza alguna sobre los mismos.

La Division Registro Patrimonial elaborara un listado en el que se detalle
organismo, responsable, bienes, expediente en el que se tramitd la autorizacion
y fecha de ingreso.

Asimismo, para el caso que el bien o bienes ingresados requieran ser retirados
de las dependencias del Poder Judicial, debera informar tal circunstancia al



Dpto. Patrimonio a los efectos de registrar debidamente el egreso en las
actuaciones correspondientes.

Sistema
La Division Registro Patrimonial contara con un sistema que le permita:

La descentralizacién de datos el sistema informatico que corresponda, la que
se llevara a cabo por cada organismo, debiendo cada responsable mantener
actualizado su registro y asentar cualquier modificacion que se produzca en el
sistema utilizado.

Registrar los ingresos y egresos de bienes al patrimonio del Poder Judicial en
el momento en que los mismos se produzcan, como asimismo los distintos
movimientos internos que se realicen, dando cumplimiento a lo establecido en
la Ley 5.140 -capitulo.lll “Del registro de las Operaciones” capitulo v “De la
Gestidn de los Bienes de la provincia” .

Dicho sistema contara con la informacion inherente a los bienes que resulte
necesaria para su correcta identificacion, a saber: caracteristicas, valor,
indicacion del destino, responsables de los mismos, y cualquier otra referencia
atil.

Informacién que debera contener el sistema

1) Numero de inventario.
2) Descripcion del bien.

3) Fecha de compra o adquisicion del bien. Numero de orden de compra en
caso de bienes nuevos.

4) Responsable patrimonial (area y responsable de la misma).
5) Numero de serie -en caso de poseer-.

6) Marca.

7) Localizacién.

8) Estado de conservacion.

9) Valor estimativo del bien. En caso de bienes nuevos numero de factura y
monto.

10) En el caso de CPU debera detallarse todo otro dato que permita su
identificacion.



Articulo 6

Identificacion de bienes muebles. Implementaciéon de Cédigo -QR u otro
que permita el sistema informatico-.

La Division Registro Patrimonial utilizara a los fines de la identificacién de cada
bien un Codigo -QR u otro al efecto- que contenga toda la informacion
detallada en el articulo precedente. Dicho codigo estara impreso en una
etiqueta que sera adherida al bien mueble por parte de la Division Registro
Patrimonial o se le enviara al responsable para que lo coloque. La identificacion
sera unica y permanente -desde el alta hasta la baja respectiva- permitiendo
diferenciar el bien de cualquier otro.

El cddigo que arroje el sistema sera impreso mediante rotulador con papel
adhesivo y sera colocado en el bien mueble con el fin de individualizarlo.

En caso de bienes muebles nuevos que sean llevados directamente al
organismo solicitante, sin pasar por los depdsitos de la Division Registro
Patrimonial, se enviara la etiqueta de codificacién para que el responsable del
area se encargue de colocarlo en el nuevo mobiliario, siendo obligatorio su
etiquetacion de identificacion correspondiente.

La etiqueta sera colocada en un lugar visible y que facilite su conservacion.

En los casos en que los bienes inventariables sean obras de arte u otros bienes
en los que, por sus caracteristicas, la etiqueta identificatoria pudiera perjudicar
su estética o materialidad, la misma debera colocarse en el reverso u otro lugar
adecuado.

Toda informacién de registro se guardara en el sistema de cddigo QR,
pudiéndose modificar de acuerdo al estado del bien y su transitabilidad en el
Poder Judicial.

En caso de deterioro o rotura, se solicitara en un plazo de 5 dias habiles al area
de Patrimonio su nueva impresion.

Articulo 7
Responsables

Los responsables de cada organismo que tengan a su cargo bienes quedan
obligados a:

Informar a la Division Registro Patrimonial cualquier cambio que se verifique en
la existencia de bienes en la dependencia a su cargo, por incorporacion o baja,
de acuerdo al inventario vigente, a los fines de que ésta efectue los controles
pertinentes y/o realice los cambios registrales que correspondan, cargando en
el sistema informatico dicha modificacion.



Entregar bajo recibo los bienes a las personas debidamente autorizadas,
cuando aquellos deban salir fuera de la érbita de la Oficina, por ejemplo, para
tareas de mantenimiento.

Solicitar autorizacién previa a la Division Registro Patrimonial ante cualquier
modificacion que se pretenda realizar a los bienes bajo su custodia.

Permitir y facilitar los relevamientos de bienes que establezca la Division
Registro Patrimonial.

Velar por el buen estado, conservacion y seguridad de los bienes, su correcta
utilizacidn por parte de los empleados y el publico en general, y realizar las
gestiones pertinentes para su mantenimiento en caso de corresponder.

Al tomar posesion de sus cargos, los nuevos responsables exigiran a su
antecesor y a falta de éste al superior inmediato, el inventario y entrega de los
bienes que queden a su cargo.

Si el inventario y la entrega fuesen correctos, se hara constar asi, de lo
contrario el funcionario entrante hara las observaciones que sean del caso en
cuanto a faltantes o estado de los bienes y en ambos casos firmara con quién
le hubiese hecho la entrega. En caso de cambio de autoridades y no
manifestando objeciones respecto del patrimonio inventariado, se considerara
que acepta el mismo siendo responsable en adelante.

La Divisién Registro Patrimonial, realizara la carga provisoria de los bienes
nuevos que se adquieran en la Oficina de Compras y Asesoramiento y los
organismos destinatarios de los mismos deberan, una vez recibidos, dar el alta
definitiva y, a partir de alli, asumiran la responsabilidad por el destino de los
mismos.

Articulo 8

A los efectos de este Reglamento, seran considerados responsables todas
aquellas personas que, sin importar la jerarquia o funcion, presten servicios en
el Poder Judicial y que estén a cargo de bienes inventariables.

A tal fin se consideraran las siguientes categorias de responsables, cuyos
datos deben ser otorgados a la Divisiéon Registro Patrimonial para su registro:

- Responsable Primario: Son aquellos magistrados, funcionarios o empleados,
cualquiera sea su jerarquia, que - conforme lo informado por la Direccion de
Gestidbn Humana - sean titulares de un organismo, oficina o delegacion judicial
o estén a cargo de la misma.

- Responsable de uso: Son todas aquellas personas que prestan servicios en el
Poder Judicial, sin importar su cargo o jerarquia, y que tienen asignados bienes
de uso muebles para el desarrollo de sus tareas.

Los responsables primarios podran ser también responsables de uso.



Articulo 9

Las personas que tengan a su cargo, bajo su administracién o custodia, bienes
de propiedad del Poder Judicial, son responsables de la pérdida, dafo o
depreciacion que sufran los mismos, cuando no provengan del deterioro natural
por razén de su uso legitimo o de otra causa justificada. Dichas personas
estaran obligadas a velar por el correcto uso de los bienes, debiendo gestionar
el mantenimiento y conservacion adecuados.

Articulo 10

Los responsables primarios deberan proveer las medidas generales de
seguridad, custodia y buen uso de los bienes destinados al organismo, oficina o
delegacion judicial; deberan firmar toda la documentacién juntamente con el
responsable de uso, referida a los movimientos patrimoniales, tales como
cargos, descargos, transferencias o inventarios, entre otros. Estan obligados a
designar al responsable secundario, para el caso de ausencia transitoria.
Asimismo, tendran a su cargo los bienes asignados a aquellas personas que se
encuentran bajo el régimen de pasantias o estatus similar.

Articulo 11
Los responsables de uso deberan:
Velar por la conservacion de los bienes a su cargo.

Velar por la conservacion de los elementos identificatorios que posean los
bienes e informar a su superior cuando sea necesaria su reposicion.

Informar al responsable primario toda novedad que surgiera con respecto a los
mismos.

Firmar, junto con el Responsable Primario, toda la documentacion, referida a
los movimientos patrimoniales, tales como cargos, descargos, transferencias o
inventarios, entre otros.

Articulo 12

La Division Registro Patrimonial debera mantener actualizado el padron de
Responsables de cada organismo. La Direccion de Gestion Humana debera
informar toda modificacion en las funciones de los responsables a la mayor
brevedad posible.



Articulo 13

En caso de extravio, destruccion o cualquier siniestro imputable al responsable
de bien, se lo intimara para que en un plazo de cinco (5) dias sustituya el bien
por uno similar segun el criterio que determine el departamento Patrimonio, o
abone el equivalente al valor de reposicion, deducida la amortizacion. Por
amortizacion debe entenderse no solo la antigiedad del bien u objeto, sino
también la condicion real de su estado, pudiendo probarse con relevamientos
anteriores o testimonio suficiente. En caso contrario se iniciaran las
actuaciones correspondientes.

Articulo 14
Altas de Bienes

La carga de bienes en el sistema informatico se realizara registrando fecha de
alta; tipo de tenencia (provisoria o definitiva); clasificacion (muebles, inmuebles
o vehiculos); tipo de acto administrativo vinculado (licitacion, compra directa,
otros); afo; numero, etc. El sistema otorgara correlativamente el numero de
inventario que corresponda al bien a inventariar.

Las altas de bienes nuevos se cumplimentaran de la siguiente manera:

Alta provisoria: La Oficina de Compras y Asesoramiento enviara a la Divisidon
Registro Patrimonial las o6rdenes de compra emitidas correspondientes a
bienes de uso. Asimismo, notificara a los organismos destinatarios de bienes
nuevos de la resolucion que aprueba la oferta correspondiente.

Una vez recibidos los bienes en el depésito los mismos seran registrados en el
sistema informatico y rotulados por la Division Registro Patrimonial -conforme
el cédigo que arroje el sistema-y remitidos al organismo destinatario de los
mismos.

Alta definitiva: Al recepcionar el bien adjudicado, el responsable primario debe
indefectiblemente firmar el comprobante de recepcidn o enviar al correo
electronico oficial de la Divisidn Registro Patrimonial el “recibido conforme” para
que se complete la entrega y, a su vez, debera aceptar el alta definitiva en el
sistema informatico correspondiente.

No se dara tramite a nuevas altas de bienes a organismos que posean altas
pendientes de aceptacion/conformidad.

En caso de la compra o asignacién de equipos de computacion, sera
responsable la Oficina de Informatica de la distribucién de estos, debiendo
comunicar a la Division Registro Patrimonial su asignacion al area
correspondiente para proceder a la transferencia que corresponda.



Una vez recibidos los bienes por parte del organismo destinatario, este
procedera a registrar el alta definitiva en el sistema.

Articulo 15
Transferencia de bienes
Transferencias entre dependencias del Poder Judicial

En la transferencia de bienes, un organismo propone transferir a otro -previa
conformidad de éste- un bien afectado a su inventario y que es de utilidad para
otra dependencia judicial. Este movimiento implica la desafectacién del bien del
organismo que lo tenia inventariado originariamente y el alta a la dependencia
que se propone transferir.

Las transferencias de bienes entre los distintos organismos del Poder Judicial
deberan cumplir con los siguientes requisitos:

Debera elevarse una nota a la Division Registro Patrimonial a los fines de su
autorizacion, en la que se consignen los datos del bien (caracteristicas, estado
en el que se encuentra, etc.) y el destino, dependencia/reparticion, a la que se
propone transferir. La misma debera estar firmada tanto por el responsable del
area que tiene registrado patrimonialmente el bien a transferir como por el
responsable del organismo receptor.

No se podran movilizar bienes inventariados sin la correspondiente autorizacion
de transferencia comunicada por la Division Registro Patrimonial.

Una vez recepcionada la autorizacién se procedera a hacer la entrega del bien
al organismo receptor, tanto fisicamente como mediante el sistema informatico
- transferencia-.

El organismo receptor de un bien ya registrado a cargo de otra dependencia
debera efectuar la recepcion de conformidad e informar dicha situacion dentro
de los 2 (dos) dias habiles siguientes a la Division Registro Patrimonial, la que
podra realizarse mediante correo electronico. Asimismo, debera también
aceptar la transferencia mediante el sistema informatico.

Articulo 16
Transferencias a la Division Registro Patrimonial -Depédsito S.T.J.

En este caso un organismo transfiere un bien afectado a su inventario a la
Division Registro Patrimonial considerando que ya no es de utilidad y que
podria serlo para otra dependencia judicial.



Para ello, se debera elevar una nota a la Division Registro Patrimonial en la
que se consignen los datos del bien (caracteristicas, estado en el que se
encuentra, etc.) informando el motivo por el cual se requiere su desafectacion.
La misma debera estar firmada por el responsable del area que tiene registrado
patrimonialmente el bien a transferir.

No se podran movilizar bienes inventariados sin la correspondiente autorizacion
de transferencia comunicada por la Division Registro Patrimonial. Fecho ello
debera registrarse la transferencia en el sistema informatico.

Solamente se recibiran en el deposito los bienes muebles cuya transferencia se
haya autorizado, los que deberan ser rotulados por la Division Registro
Patrimonial para su correcta identificacion.

Articulo 17
Transferencias sin cargo a otras reparticiones del Estado Provincial

En la transferencia sin cargo de bienes a otras reparticiones del Estado
Provincial, conforme lo establece el art. 57 de la Ley 5.140, un organismo o la
Division Registro Patrimonial segun el caso, propone transferir a una reparticion
de la provincia un bien afectado a su inventario que ya no es de utilidad para el
mismo ni para otra dependencia judicial.

Para esto, el organismo que propone transferir sin cargo el bien debera elevar
una nota a la Divisidon Registro Patrimonial en la que se consignen los datos del
bien informando el motivo por el cual requiere su desafectacion como asi
también un informe previo del area técnica correspondiente (Area de
Planeamiento, Informatica, Intendencia, etc) que indique que dicho bien no es
de utilidad para otra dependencia judicial. Este movimiento implicara la
desafectacion del bien del organismo que lo tenia inventariado originariamente
y el alta a la dependencia del estado a la que se propone transferir.

La nota debera contener como minimo:

a) detalle de bienes susceptibles de transferir sin cargo (descripcion, numero
de patrimonio, estado, valuacién y ubicacion de los bienes).

b) Nombre y cualidades de la institucién o instituciones a las que se propone
transferir.

La Division Registro Patrimonial comunicara la resolucién correspondiente al
organismo solicitante para que proceda a hacer efectiva la transferencia,
dejando constancia de lo actuado.



Articulo 18
Préstamos

Para el préstamo de un bien inventariable que se realice entre dependencias
del Poder Judicial debera confeccionarse recibo por triplicado, con los
siguientes datos:

Los responsables de las dependencias intervinientes.

Plazo estimado del préstamo. En caso de requerirse un tiempo distinto al
previsto originalmente, debera informarse a la Division Registro Patrimonial el
nuevo periodo, con el acuerdo de los organismos intervinientes.

Numero de inventario del bien prestado.
Descripcién del bien.
Motivo del Préstamo

En el caso de préstamos por reparaciones, numero de Inventario del bien
retirado, y numero de inventario del bien en préstamo.

Las copias de los recibos se distribuiran de la siguiente forma:

Original para el responsable del organismo que presta el bien.

Duplicado para el responsable del organismo que recibe el bien en préstamo.
Triplicado para la Division Registro Patrimonial para su conocimiento.

En el caso de préstamos, la Division Registro Patrimonial tendra a cargo el
control del plazo del préstamo y el cumplimiento de las clausulas que surjan del
mismao.

Articulo 19
Reparaciones

La entrega de bienes para su reparacion seran tramitadas de la siguiente
manera:

Nota expresa dirigida a la Oficina de Compras y Asesoramiento en la que se
debera consignar datos que permitan identificar el bien en cuestion:

a- Numero de inventario.
b- Fecha de ingreso del bien al organismo que lo tiene asignado.

c- Numero de orden de compra si tuviera o, en su caso, numero de resolucién
de adjudicacion de dicho bien.



d- Descripcion de la reparacion interesada.

Una vez recibida la nota correspondiente, la Oficina de Compras vy
Asesoramiento se comunicara con el fin de informar el procedimiento a seguir,
verificara si es un bien en garantia, y, en ese caso, sera la encargada de la
entrega a la empresa pertinente.

Articulo 20
Baja de Bienes

Es la operacion mediante la cual se descarga él o los bienes del inventario y
patrimonio del Poder Judicial. La baja se realizara por resolucion pertinente.

La solicitud de baja en el inventario se efectuara cuando se considere que el
bien es inservible o esta fuera de uso, asi como cuando dicho bien sea
trasladado por cualquier causa y de modo definitivo fuera del ambito del Poder
Judicial, previa aprobacion de la oficina de Compras y Asesoramiento.

Articulo 21
Tipos de Bajas

a) Bajas por fuera de uso. Tendran lugar respecto de aquellos bienes muebles
que hayan dejado de tener la utilidad para la que fueron adquiridos.

b) Bajas por desactualizacion u obsolescencia.

c) Bajas por rotura o averia, o cuando el mantenimiento o reparacién del bien
sea excesivamente oneroso, o no se justifique por otra razén.

d) Baja por desmantelamiento de maquinas, equipos, vehiculos, aparatos, etc.:
Tendran lugar respecto de aquellos bienes cuya utilizacion resulta imposible o
econdmicamente inviable.

e) Bajas por robo, hurto o pérdida.

Podran darse de baja bienes por otras razones distintas a las previstas
precedentemente siempre que ello se justifique debidamente.

Articulo 22
Procedimiento
Los organismos judiciales enviaran a la Divisién Registro Patrimonial el detalle

de los bienes que pretendan dar de baja adjuntando informe del area técnica
pertinente.



La Division Registro Patrimonial debera analizar si corresponde la baja, o no, y
en caso afirmativo procedera a dictar la resolucion de baja. Caso contrario
realizara una transferencia del organismo solicitante al depdsito
correspondiente con el fin de disponer del bien.



