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Secuencia sugerida para generar los Certificados de Deuda.

N2 Juzgado Contaduria General Fiscalia de Estado
1 Obtener listado de
formularios vencidos.
2 Abrir enlaces y verificar
confrontando con Expte.
en formato papel.
3 Generar Certificado de
Deuda, verificando
cuidadosamente datos de
los obligados al pago.
4 Imprimir y Firmar
6 Registrar envio a
Contaduria en sistema.
7 Remitir Certificado en
formato papel a
Contaduria Gral..
8 Recibir Certificado de Deuda en
formato papel.
9 Registrar ingreso en sistema.
10 Verificar/Controlar.
11 Registrar en sistema envio a
Fiscalia de Estado, separando en
pilas diferentes segun indica
sistema.
12 Generar Planillas con detalle de
envio.
13 Enviar Certificados de Deuda a
A.A.A. para su posterior remision
a Fiscalia De Estado
14 Reciben Certificados de
Deuda
15 Dividen Departamento
Paranay registran en
sistema.
16 Inician Proceso de

ejecucion.




¢Como visualizo las opciones destinadas a la generacion de Certificados
de Deuda?

Acceda al sistema de Tasa Judicial Ley N210.056, en el menu de opciones superior encontrara una
opcién con la denominacion “Certificados”

Posicione el mouse sobre esa opcion y se desplegaran el resto de las opciones.
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Inicio Juzgados Usuaros

Documentos : Ei5 1-Formularios Vencidos
Ianual de Usuaric Opc2-Certificados
Foja Cero 1-E3-Envios Contaduria _(Prasentacidn Expediente)

Normas Tasa Judicial

- Erd-Dejar sin efecto envio
2011 - Ley 10.056

2-E5-Recibir/Ingresar uno o mds formularios)

3- T6-Listar x Estado lismo

4. Financiaciones

Normas Valores Tasa Judicial

Para que sirve cada opcidn visualizada.
Opciones

1- Formularios Vencidos: muestra todos los formularios que se encuentran vencidos en su
segundo término y que no estan incluidos en ningun Certificado de Deudas.

2- Certificados: Esta opcion permite la generacion, modificacidn, impresion, y de ser necesario la
anulacidn de los Certificados de Deuda.

3- Envios a Contaduria: Registra en el sistema el envio a Contaduria General.

4- Dejar sin efecto envio: Permite anular la registracion del envio a Contaduria General.

5- Recibir/Ingresar: Permite registrar el ingreso de un Certificado de Deuda devuelto desde
Contaduria General.

6- Listar x Estado: Permite visualizar los certificados segun su estado de proceso.



¢Como puedo ver los formularios de Tasa Judicial Ley 10.056 que estan
vencidos y aun no se les genero un Certificado de Deuda?

Acceda al sistema de Tasa Judicial Ley N210.056, en el menu de opciones superior encontrara una
opcién con la denominacion “Certificados”

Posicione el mouse sobre esa opcion y se desplegaran el resto de las opciones, y haga un Click sobre la
opcién 1-Formularios Vencidos.

Esta opcion le permitira ver todos los formularios que se encuentran impagos, vencidos y que aln no
poseen Certificados de Deuda.
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Fomularios Impages, Vencidos y Sin Certificado De Deuda

=
=

C\ ? Ingrese el rango de fechas y presione sobre |a lupa

Para realizar la consulta y verla por pantalla, haga un Click con el mouse sobre la lupa.
Esta Opcion se demorara, aguarde por el resultado.

Para mayor comodidad puede abrir el enlace al Expediente con los formularios emitidos que aparecen
en el detalle de la consulta.

193/2018 02/03/2018 “GOMEZ FERNANDO JUAN C/.......... .
Puede repetir esta consulta tantas veces como desee.

NOTA: Si para mayor comodidad desea obtener una planilla e imprimirla haga un Click sobre la X, y el
sistema le devolvera una planilla que podra abrir con alguna herramienta de planilla de célculo.



¢Como genero un Certificado de Deuda?

Primero debe individualizar el Expte. y su/s formulario/s vencidos, 1) puede partir de la consulta 1-
Formularios Vencidos y hacer un click con el mouse sobre el enlace sugerido o 2) ingresar directamente
a la opcién del Menu General “2- Expediente y Formularios (Nuevo - uno o mas formularios)” y realizar la

busqueda manualmente sobre la zona de busqueda, recuerde que, en los lugares donde existe MUI el
numero registrado es el de la foja cero.

Visualizado el Expediente y constando los datos con el Expediente en formato papel, haga un click con el
mouse sobre esta imagen , el sistema abrira la opcion “2-Certificados”.
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Inicio Juzgades Certificados Usuarios
Certificados de Deuda

Buscar Formulario

C\ ?E ™ Formulario

lvlensajes: Mo se incluyo Form. 1356091 - Pagado - - 1™enc 12/07/2017 -2*Venc 2T/07/2017

Crganismo Emisor Fecha Inicio Expte N® Letra Afio
JDO. CIVIL, COMERCIALY DEL TRABAJO 04/0%/2019 555 2017

Autos
YSASI, ANALIA ROXANA C/ DIRECCION PROVINCIAL DE VIALIDAD ¥ OTRC S/ ORDINARIC DANCS Y PERJUICIOS

Chligados al pago

Tipo Id.  N°Id. Razaon/Apell.y Nom. Nom. Calle N° Piso Dto. Localidad X =+
D.M.I. 24211043 Freyre Juan Carlos Albert 0 v R
0 <R
0 < =
0 =
Formularios de tasa judicial
Formulario Importe Vencimiento Estado Pago Estado Ejecucion
182299 3600,00 13/06/2017 Emitido-06/06/2017 -04/09/2019
Base Impenible 180000001 Deuda Total 3600000  Fec. Notificacion 04/09/2019
Tass Judicial Ley N°10.058 - Poder Judicial De Entre Rics - Soporte en Area Informética - Int.465

Es importante verificar los datos ingresados, verifique que: los Autos estdn adecuadamente escritos, la
fecha de inicio y nimero de Expediente Nimero/Letra /Afio son los correctos.

El sistema le SUGIERE como obligado al pago los datos de quien figura registrado como depositante en
el/los formularios adeudado/s, es importante que se individualice adecuadamente el o los obligados al
pago, detallando ademds claramente el domicilio de cada uno de ellos, el sistema no recomienda por su
variacién en el tiempo, si falta alguno de los datos el sistema no registrara el obligado. (ver agregar,
modificar, eliminar obligado al pago)

El sistema ademas le muestra los formularios que se incluyen en el certificado de deuda, verifique que
no existan emisiones duplicadas de formularios, antes de generar el Certificado de Deuda.

Por ultimo controle los datos propuestos en Base imponible, Deuda total, y fecha de notificacion.

Si ya verifico y realizo las adecuaciones pertinentes, esta en condiciones de registrar el Certificado de
Deuda, para ello haga un Click con el mouse sobre la siguiente imagen H , si existe algun
i


http://localhost:1263/FWExpedientesII.aspx

inconveniente el sistema se lo reportard, de lo contrario aparecerd un icono con la imagen de una
impresora, habilitandolo a partir de ese momento para imprimir el certificado.

NOTA: una vez impreso el certificado corrobore todos los datos impresos, con el fin de evitar errores
materiales en los datos ingresados, de ser necesario rectifique, registre los cambios y vuelva a imprimir.

¢Como agrego, modifico o elimino el los obligados al pago de un
Certificado de Deuda?

Para agregar, modificar o eliminar un obligado al pago, utilice las siguientes imagenes

‘% Elimina la linea del obligado al pago, el obligado sera eliminado realmente cuando usted haga un
click sobre el icono con la siguiente imagen ||

1
Permite agregar o modificar los datos consignados para el obligado al pago, si hace un click sobre

este icono aparecera una pantalla como la siguiente:

Agregar/modificar obligados al pago
=
]

Tipo Id. Mro.ldentificacién  Nombre

|D.NLL v | 20352467 | [Hojman |
Calle Mra. Fiso  Dpto.
[Nombre de Ia calle | B |l | |
Localidad Provincia

[Nombre localidad |

En esa pantalla para cargar o modificar el OBLIGADO AL PAGO usted seleccionard el tipo de
identificacion, ingresara el nUmero de la misma, el apellido y nombre o razén social si no se trata de una
persona humana, el domicilio completo.

Respecto a la localidad, debe ingresar el nombre de la misma y seleccionarla de la lista que se
desplegara en la parte inferior, si no realiza esa seleccién la localidad no se toma como valida.

Si la localidad no aparece en la lista, se puede agregar haciendo un click sobre el signo +.

Ingrese el nombre de la localidad, Localidades

. [ ]
el nombre del departamento, si no H

lo tiene ingrese S/D, y luego Localidad Ingrese el nombre de Ia localidad

Departamento |

seleccione la provincia.

Provincia | Buenos Aires

Para finalizar haga un click sobre

laimagen 5] ahora vuelva a esclibir el nombre de la localidad que agregé v seleccidnela de la lista.



Por ultimo para que queden los datos ingresados registrados en la grilla de obligados al pago debe hacer
un click sobre tenga en cuenta que hasta que no registre los cambios del certificado en su totalidad
no se registra realmente nada sobre el obligado.

Resumen:

1-Haga un click con el mouse sobre para agregar o modificar un obligado al pago.
2-Ingrese los datos sobre el obligado, no olvide seleccionar la localidad de la lista.
3-Haga un click sobre para hacer el registro provisorio del obligado al pago.

Recuerde que todos los datos ingresados en el Certificado quedan registrados cuando se hace el click
con el mouse sobre y el sistema otorga un nimero vy habilita la impresion.
||

NOTA: preste atencidn a los mensajes que le envia el sistema sobre los datos ingresados.



¢Como recupero un Certificado de Deuda, para modificar, imprimir o
anular?

Acceda al sistema de Tasa Judicial Ley N210.056, en el menu de opciones superior encontrara una
opcién con la denominacion “Certificados”

Posicione el mouse sobre esa opcion y se desplegaran el resto de las opciones, y haga un Click sobre la
opcién 2-Certificados.

Para buscar/recuperar un Certificado de Deuda ya registrado, tiene tres posibilidades:

1-Por el nimero del Certificado de Deuda. 3 1 2
. . -~ Buscar Carificado Buscar Formulario
2-Por el nimero del volante de pago (formulario). (_\ ?3 I° Conificadn Yy p————

3-Por los autos.

Busqueda Texto
Para la opcion 1y 2 solo ingrese el nimero deseado y luego presione la

Busgueda avanzada
tecla ENTER.

Para la opcidn 3 (busqueda de texto), luego de hacer un click sobre la
lupa aparecerd una pequefia ventana en el extremo derecho, ingrese
parte significativa (que individualice) del texto de los autos hasta un
total de seis palabras, luego haga un click sobre la lupa de esa ventana o
recuadro. Si el sistema encuentra coincidencias mostrara los resultados
en la lista que se encuentra por debajo, seleccione el item deseado.

Para imprimir solo debe hacer un click sobre la imagen de la impresora.

X

&

Para modificar, modifique los datos deseados, y luego haga un click
sobre la imagen

Para anular el Certificado de Deuda de manera definitiva haga un click con el mouse sobre -




¢Como registro el envio del Certificado a Contaduria General?

Acceda al sistema de Tasa Judicial Ley N210.056, en el menu de opciones superior encontrard una
opcidén con la denominacion “Certificados”

Posicione el mouse sobre esa opcion y se desplegaran el resto de las opciones, y haga un Click sobre la
opcién 3-Envios Contaduria.
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Registrar Certificados de Deuda Como Enviados a Contaduria

Certificado N®

| Pude utilizar un lector de codigo de barras ([||]) para agilizar el trabajo.

Crganisma Emisor Fecha Inicio Expte N° Letra  Afio

Ingrese los autos, campo cbligatorio

Como habra notado el Certificado de Deuda tiene en la parte superior un cédigo de barras y debajo de

ese cddigo una numeracion.

Para registrar el certificado como enviado a Contaduria General debe ingresar el nimero del Certificado
de Deuda manualmente y luego presionar la tecla ENTER o TAB, o ingresar el dato con un lector de

codigos de barras.

Si el Certificado de Deuda pertenece a su organismo y aun no fue remitido, se registrara correctamente.



¢Como anulo el envio del Certificado a Contaduria General?

Acceda al sistema de Tasa Judicial Ley N210.056, en el menu de opciones superior encontrard una
opcidén con la denominacion “Certificados”

Posicione el mouse sobre esa opcion y se desplegaran el resto de las opciones, y haga un Click sobre la
opcién 4-Dejar sin efecto envio.
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RevertirfAnular Envio a Contaduria Gral.

?

HELP

Certificado N*
[ Pude utilizar un lector de codigo de barras ([I|l) para agilizar el tfrabajo.
Organismo Emisor Fecha Inicio Expte N° Letra  Afio
Autos
Ingrese los autos, campo obligatorio

Como habra notado el Certificado de Deuda tiene en la parte superior un cédigo de barras y debajo de
ese codigo una numeracion.

Para anular el envio a Contaduria General debe ingresar el nimero del Certificado de Deuda
manualmente y luego presionar la tecla ENTER o TAB, o ingresar el dato con un lector de cédigos de
barras.

Si el Certificado de Deuda pertenece a su organismo y aun no fue recibido en el destino, se registrara
correctamente la anulacién.



¢Como registro la devolucion del Certificado desde Contaduria General?

Acceda al sistema de Tasa Judicial Ley N210.056, en el menu de opciones superior encontrard una
opcidén con la denominacion “Certificados”

Posicione el mouse sobre esa opcion y se desplegaran el resto de las opciones, y haga un Click sobre la
opcion 5-Recibir/Ingresar.
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Recibir/ingresar Certificado de Deuda

?

HELP

Certificado N®
'| | Pude utilizar un lector de cédigo de barras (|||} para agilizar &l trabajo.
Crganismao Emisor Fecha Inicio Expte N® Letra Afo
Autos
Ingrese los autos, campo obligatario

Como habra notado el Certificado de Deuda tiene en la parte superior un cédigo de barras y debajo de
ese cddigo una numeracion.

Para registrar el certificado devuelto debe ingresar el nimero del Certificado de Deuda manualmente y
luego presionar la tecla ENTER o TAB, o ingresar el dato con un lector de cédigos de barras.

Si el Certificado de Deuda fue devuelto a su organismo, se registrara correctamente la anulacion.



¢Como consulto los estados en los que se encuentran los Certificados de
Deuda?

Acceda al sistema de Tasa Judicial Ley N210.056, en el menu de opciones superior encontrara una
opcién con la denominacion “Certificados”

Posicione el mouse sobre esa opcion y se desplegaran el resto de las opciones, y haga un Click sobre la
opcidn 6-Listar x Estado.
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Certificados de deuda segin su estado

C\ ? . Ingrese el rango de fechas y presione sobre la lupa

Estado de Ejecucion “er en Pantalla o Planilla
Creacion certificado ¥ | |Pantalla v
Creacidon certificado

Impreso

Anulacidn envio
Enviado a Contaduria

Recibido/ingresado
Esta opcion del sistema le permitird consultar que Certificados de Deuda de los que registro, aun quedan
pendientes de proceso en los diferentes estados.
Si desea saber que Certificado generd y aun no fue impreso, seleccione la opcion Creacion Certificado.
Si desea saber que Certificado imprimid y aun no remitid, seleccione la opcién Impreso.

Si desea saber que Certificado fue enviado a Contaduria y en ese destino aun no le dieron entrada,
seleccione la opcion Enviado a Contaduria.

Si desea saber a que Certificado se le anulo el envio a Contaduria y sigue sin ser tratado, seleccione la

opcién Anulaciéon Envio.

Si desea saber que Certificado se recibié por una devolucién y aln no se resolvié el paso a otro estado,
seleccione la opcidon Recibido/Ingresado.

Luego de seleccionar la opcidén deseada haga un click sobre la lupa.



SE_DEJA CONSTANCIA: Que el Superior Tribunal de Justicia, reunido en el
Acuerdo General N° 06/20 del 19-05-20, Punto 4°), en el marco de Actuaciones N°
1504/2019 caratuladas: “Fiscalia de Estado Pcia. E.R. — otorga Poder General a
Profesionales para gestionar cobro Tasa de Justicia s/informe”, en tramite ante el
Area de Asuntos Administrativos, aprobé el nuevo modelo de certificado de deuda
de Tasa de Justicia. En tal sentido, aprobé el nuevo médulo desarrollado por el Area
de Informatica para generacion y gestién de formularios de Tasa de Justicia Ley N°
10.056, asi como la "Guia Rapida para Usuarios" sobre su uso, disponiendo su
utilizacion por parte de los organismos judiciales. Asimismo, dispuso -
excepcionalmente- que cada organismo judicial remita los certificados de deuda por
tasa de justicia correspondientes al 1° Semestre del 2020, entre el 1° de junio y el 1°
de julio del corriente afio. Finalmente, ordené notificar y hacer saber.-
SECRETARIA, 20 de mayo de 2020.-

Sup. Trib. de Justicia



