
Fecha: ____________

Encabezado

A la Sra. Presidente/a del Excmo.

Superior Tribunal de Justicia

Dr./Dra. 

Ej. Departamento Patrimonio

Referencia: Ej. Solicitud de Mobiliario

Detalle/Cuerpo:

para uso de……………………………………………………………………………………………………………………………………….

Firma del Habilitado o Responsable:

Sello de la Repartición:

PODER JUDICIAL DE ENTRE RIOS

FORMULARIO Nº1: Pedidos de Bienes y/o Servicios

Tengo el agrado de dirigrime a V.E. a fin de solicitarle quiera tener a bien autorizar la compra y/o reemplazo

de ………………………………………………………………………………………………………………...……………..…,   

Motiva la presente solicitud la necesidad

de…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Asimismo se informa que se registran pedidos similares al presente / no se registran pedidos similares al

presente  con anterioridad …………………………………………………………………………………………..

Corresponde dirigir el 

Formulario según tipo de 

trámite

Siempre debe dirigirse a 

quien ejerce la 

Presidencia del Poder 

Judicial

Corresponde establecer el tipo de trámite: 

Ej. 

Mobiliario - Equipamiento Informatico - 

Central Telefónica - Obras - Aires 

Acondicionados, Etc.

Corresponde establecer el detalle 

específico del tipo de bien, la cantidad 

que se requiere, características, 

modelos, etc. y en su caso de 

serfactible remitir presupuesto 

referencial

Corresponde detallar el nombre del 

Organismo, Dependencia y/o persona que lo 

requiere o para quien se realiza el pedido

Corresponde establecer las 

causas, motivos y/o la 

fundamentación clara y precisa 

del por que se 

realiza el  pedido

Corresponde informar si se 

han realizado  o no pedidos 

de iguales características 

con anterioridad 


